


















  

Муниципальное казенное учреждение «Центр финансово-экономического, бухгалтерского и 
хозяйственного обеспечения учреждений культуры» Исилькульского района Омской области. 

•  
• ПРИКАЗ 
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• 22.09.2025г.                                          г. Исилькуль                           №  32 
•  
«О внесении изменений в учетную политику 
для целей бухгалтерского учета и налогообложения 
бюджетных учреждений культуры» 
 

В целях установления единого порядка ведения бюджетного учета, бухгалтерского учета 
учреждений,  Приказываю: 

1. Внести изменения в учетную политику для целей бухгалтерского учета и 
налогообложения бюджетных учреждений культуры, утвержденную приказом руководителя 
от 10.03.2022г № 22: 

1.1. В п.п.1.1 п.1 главы I. Учетная политика учреждений культуры для целей 
бухгалтерского учета: 

1.1.1. слова «от 06.06.2019 № 85н (далее- Порядок № 85н)» заменить словами «от 
24.05.2022 № 82н (далее- Порядок № 82н)»; 

1.1.2. по тексту после слов «Исилькульского» слово «муниципального» 
исключить; 

1.2. В п.п. 1.2. п.1 Раздела «Порядок выдачи под отчет денежных средств, составления 
и предоставления отчетов подотчетными лицами» Приложения № 7 к Учетной политике 
для целей бухгалтерского учета: 

1.2.1. слова «от 13.10.2008 № 749» заменить словами «от 16.04.2025 № 501»; 
1.2.2. в п.4. 2.5. цифру «14» заменить цифрой «21»; 

1.3. В п.п. 2.5. Раздела «Порядок формирования и использования резервов 
предстоящих расходов» слова «от 24.12.2007 № 922» заменить словами «от 24.04.2025 № 
540»; :  

2. Довести до всех ответственных лиц учреждения данные изменения, необходимые для 
обеспечения реализации учетной политики в учреждении и организации бухгалтерского и 
налогового учета, документооборота. 

3. Внесенные изменения действуют с 01.09.2025г  
4. Настоящий приказ разместить на сайте bus.gov.ru. 
5.  Контроль за исполнением приказа оставляю за собой. 

                   
 
Директор МКУ ЦФЭБ и ХО УК                                             О.С. Севальдт  



  

 



  

 









Приложение № 1 к приказу № 85 от 29.12.2023г 

 

Приложение № 3 к учетной политике  

для целей бухгалтерского учета 

График документооборота 

п

п/п 

Наименование 

документов/ 

информации 

Ответственный 

за 

подготовку/ 

ввод/ 

направление 

документа/ 

информации 

Вид 

представления 

документа/ 

информации 

Срок ввода/ 

направления 

информации/ 

рассмотрения/ 

согласования/ 

утверждения 

документа 

Должностное 

лицо, 

подписывающее 

документ/ 

информацию 

Назначение информации 

Срок обработки/ 

представления/ 

преобразования 

информации 

Результат 

обработки 

информации 

Кому и в какой 

срок 

направляется 

обработанная 

информация 

Учет нефинансовых активов 

Организационные документы 

1

1 

Приказ о создании 

постоянно действующей 

Комиссии по 

поступлению и 

выбытию активов 

Руководитель, 

главный 

бухгалтер 

На бумажном 

носителе 
В день издания 

Руководитель 

(исполняющий 

обязанности 

руководителя по 

приказу) 

В день издания 
подписание 

документа 

в бухгалтерию, 

для 

внутреннего 

пользования 

2

2 

Доверенность на 

получение товарно-

материальных 

ценностей 

Руководитель, 

бухгалтер 

На бумажном 

носителе 
В день издания 

Руководитель 

(исполняющий 

обязанности 

Руководителя по 

приказу) 

В день издания 
подписание 

документа 

для 

направления 

доверенности 

на бумажном 

носителе 

субъекту учета 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после 

подписания 

доверенности 

Учет приобретения товаров, работ, услуг 

3

3 

Муниципальный 

контракт, договора 

ГПХ, договор с 

приложением перечня 

Экономист, 

юрисконсульт 

На бумажном 

носителе 

Не позднее 

следующего 

рабочего дня после   

предоставления 

Руководитель Не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

информации 

на 

соответствую

щих счетах  

для отражения в 

Журналах 

операций 

(ОКУД 
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технических 

характеристик (в случае 

закупки нефинансовых 

активов), иные 

документы от 

контрагентов для 

принятия бюджетных 

обязательств 

(обязательств), 

дополнительное 

соглашение, соглашения 

о расторжении, 

соглашение об 

одностороннем 

расторжении контракта 

сведения  о которых: 

- подлежат включению 

в определенный 

законодательством о 

контрактной системе РФ 

в сфере закупок реестр 

контрактов; 

- не подлежат 

включению в Реестр 

контрактов в 

соответствии с 

законодательством РФ о 

контрактной системе 

бумажный,  электронный 

муниципального 

контракта, 

договора, 

дополнительного 

соглашения, 

соглашения о 

расторжении 

документа учета;  

 

0504071), 

установленных 

правилами 

организации и 

ведения 

бюджетного 

учета  

4

4 

Акт выполненных 

работ, акт об оказании 

услуг, 

акт приема-передачи, 

акты выполненных 

работ по договорам 

ГПХ, счет-фактура, 

товарная 

накладная, 

универсальный 

Уполномоченные 

лица 

На бумажном 

носителе 

В день подписания 

документа 

Руководитель 

(исполняющий 

обязанности 

Руководителя), 

МОЛ 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

документа 

информации 

на 

соответствую

щих счетах  

учета;  

 

для отражения в 

Журналах 

операций 

(ОКУД 

0504071), 

установленных 

правилами 

организации и 

ведения 

бюджетного 
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передаточный акт, учета  

5

5 

Банковская гарантия 

(бумажный/электронны

й) 

Экономист, 

бухгалтер 

На 

бумажном 

носителе, в 

электронном 

виде (через 

ЕИС) 

Не позднее 1 

(одного) рабочего 

дня с момента 

получения 

документа 

Руководитель 

(исполняющий 

обязанности 

Руководителя), 

Не позднее 1 

(одного) рабочего 

дня с момента 

получения 

документа 

отражение в 

учете факта 

хозяйственной 

жизни  

в бухгалтерию 

для отражения в 

регистре 

бухгалтерского 

учета в целях 

систематизации 

информации об 

объектах учета 

на 

соответствующ

их 

забалансовых 

счетах  

         

Учет основных средств, нематериальных и непроизведенных активов, прав пользования 

6

6 

Первичные документы, 

подтверждающие 

исполнение 

обязательства по 

контрактам (договорам) 

при приобретении 

дооборудовании, 

модернизации, 

реконструкции 

нефинансовых активов 

(товарная накладная, 

универсальный 

передаточный документ, 

акт выполненных работ 

и иные документы, 

формирующие 

капитальные вложения в 

объекты нефинансовых 

активов), в т.ч. при 

исполнении контракта 

через Единую 

информационную 

1.подготовка 

- 

ответственное 

лицо 

контрагента; 

2. ввод/ 

направление - 

бухгалтер 

На 

бумажном 

носителе, в 

электронном 

виде (через 

СБиС, ЕИС 

1.не позднее 

следующего 

рабочего дня со дня 

поступления 

первичных 

документов; 

2. не позднее 

следующего 

рабочего дня после 

получения 

подписанного 

документа от 

передающей 

стороны СБиС, 

ЕИС (для 

электронного 

документа) 

Руководитель 

(исполняющий 

обязанности 

Руководителя по 

приказу) 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

документа 

1) приня

тие к учету 

обязательств;  

2) отраже

ние в регистре 

бухгалтерског

о учета в 

целях 

систематизаци

и информации 

на 

соответствую

щих счетах  

учета;  

 

в бухгалтерию:  

1) для принятия 

решения 

Комиссией по 

поступлению и 

выбытию 

нефинансовых  

активов;  

2)  для 

отражения в 

Журналах 

операций 

(ОКУД 

0504071), 

установленных 

правилами 

организации и 

ведения 

бюджетного 

учета 
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систему в сфере закупок 

(далее - ЕИС) 

7

7 

Первичные документы, 

подтверждающие 

поступление 

нефинансовых активов 

по договору дарения, 

безвозмездного 

пользования (Акт 

приема-передачи 

объектов нефинансовых 

активов (ОКУД 

0510448), 

Извещение о трансферте  

(ОКУД 

0510453), акт 

выполненных работ и 

иные документы) 

1.подготовка 

- 

ответственное 

лицо 

передающей 

стороны; 

2. ввод/ 

направление - 

бухгалтер 

на 

бумажном 

носителе 

не позднее 

следующего 

рабочего дня после 

подписания 

первичных 

документов, 

полученных от 

передающей 

стороны 

Руководите 

ль (исполняющий 

обязанности 

Руководителя по 

приказу); 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

документа 

1) отраже

ние факта 

хозяйственной 

жизни в учете;  

2) форми

рование 

приходного 

ордера – акт 

приема – 

передачи 

НФА (ОКУД 

0510448) – по 

требованию 

3) форми

рование 

Инвентарной 

карточки 

учета 

нефинансовых 

активов 

(ОКУД 

0509215) 

/Инвентарной 

карточки 

группового 

учета 

нефинансовых 

активов 

(ОКУД 

0509216);  

 

в бухгалтерию:  

1) для 

отражения в 

Журналах 

операций 

(ОКУД 

0504071), 

установленны

х правилами 

организации и 

ведения 

бюджетного 

учета; 

 2) для 

внутреннего 

использования 

ответственным 

лицом 

бухгалтерии 

8

8 

Решение о признании 

объектов нефинансовых 

активов* 

(ОКУД 0510441) 

ответственны й 

член комиссии 

по поступлению 

и выбытию 

активов 

В электронном 

виде* 

Не  позднее 

рабочего дня, 

следующего  за 

совершением факта 

хозяйственной 

жизни: 

Комиссия по 

поступлению  и 

выбытию активов 

В течение одного 

рабочего дня с 

момента создания 

документа 

отражение 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете  

В бухгалтерию 

для 

последующего 

принятия 

объектов НФА 

к учету на 
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- регистрации права 

оперативного 

управления; - 

подписания акта 

выполненных работ 

по реконструкции, 

модернизации, 

дооборудованию;-

безвозмездного 

получения объектов 

НФА 

соответствующ

ие балансовые 

счета не 

позднее 

следующего 

рабочего дня 

после 

подписания 

документа  

9

9 

Решение о прекращении 

признания активами 

объектов нефинансовых 

активов 

(ОКУД 0510440)* 

Ответственн ый 

исполнитель 

комиссии 

В электронном 

виде* 

Если решение 

принимает инв. 

комиссия, документ 

формируется 

одновременно с 

Актом о 

результатах 

инвентаризаци и 

(ОКУД  0510463); 

Если решение 

принимает 

Комиссия по 

поступ. и выб. - не 

позднее рабочего 

дня, следующего за 

днем утверждения 

Акта о результатах 

инвентаризаци и 

(ОКУД. 0510463) 

Подписание – 

1.члены и 

председатель ИК 

или 

Комиссии; 

2. 

Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

В течение одного 

рабочего дня с 

момента создания 

документа 

Отражение в:  

-Ж/о по 

выбытию и 

перемещению 

нефинансовых 

активов  

(ОКУД 

504071);  

-Ж/о по 

забалансовым 

счетам (ОКУД 

0509213);  

-Актах о 

списании 

НФА (кроме 

транспортных 

средств) 

ОКУД  

0510454*и 

Актах о 

списании 

транспортного 

средства 

(ОКУД 

0510456*,  

-Накладной на 

отпуск 

материалов 

В бухгалтерию 

в день 

поступления 

документа для 

внутреннего 

пользования, 

отражения на 

счетах 

бухгалтерского 

учета, в 

бухгалтерских 

регистрах   
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(материальны

х ценностей) 

на сторону  

(ОКУД  

0510458)*  

1

10 

Первичный документ о 

приеме-передаче 

объектов нефинансовых 

активов при 

поступлении 

нефинансовых активов в 

рамках 

внутриведомственных, 

межведомственных, 

межбюджетных и иных 

расчетов с приложением 

технической 

документации 

(паспорта) (при 

наличии) 

       

1

11 

Акт о приеме-передаче 

объектов нефинансовых 

активов (ф. 0510448) с 

приложением копии 

Инвентарной карточки 

учета нефинансовых 

активов (ОКУД 

0509215) (при наличие) 

и технической 

документации 

(паспорта) (при 

наличии) при 

поступлении 

нефинансовых активов в 

рамках 

межведомственных, 

межбюджетных 

расчетов 

1.подготовка 

-ответственное 

лицо 

передающей 

стороны; 

2. ввод/ 

направление -  

бухгалтер 

на  бумажном 

носителе 

не позднее 2 (двух) 

рабочих дней после 

утверждения акта, 

полученного от 

передающей 

стороны 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию 

активов; 

Руководитель 

(уполномоченное 

лицо) 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

документа 

1) отраже

ние факта 

хозяйственной 

жизни в учете;  

2) при 

принятии к 

учету 

нефинансовых 

активов 

стоимостью 

свыше 

10000,00 

рублей: 

формирование  

Инвентарной 

карточки 

учета 

нефинансовых 

активов 

в бухгалтерию 

для отражения в  

Журналах 

операций 

(ОКУД 

0504071), 

установленных 

правилами 

организации и 

ведения 

бюджетного 

учета  
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(ОКУД 

0509215) 

/Инвентарной 

карточки 

группового 

учета 

нефинансовых 

активов  

(ОКУД 

0504216)  

1

12 

Извещение о 

трансферте, 

передаваемом с 

условием (ОКУД 

0510453)  

1.подготовка 

-ответственное 

лицо 

передающей 

стороны; 2. ввод/ 

направление- 

бухгалтер 

на  бумажном 

носителе 

не позднее 2 (двух) 

рабочих дней после 

получения 

документа от 

передающей 

стороны 

документооборота) 

руководите ль 

(уполномоч енное 

лицо) 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

документа 

1) заполнение 

Извещение о 

трансферте 

(ОКУД 

0510453); 

2) подписание 

ответственны

м лицом 

учреждения 

3)отражение 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете 

в бухгалтерию 

для отражения в 

Журналах 

операций 

(ОКУД 

0504071), 

установленных 

правилами 

организации и 

ведения 

бюджетного 

учета  

1

13 

Решение Комиссии по 

поступлению и 

выбытию активов об 

оприходовании 

неучтенных объектов, 

выявленных в 

результате 

инвентаризации с 

приложением 

документов по 

результатам 

инвентаризации (Акт о 

результатах 

инвентаризации 

(ОКУД 0510463), 

Ведомость расхождений 

       

http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4020
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4020
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4020
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4020
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4020
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/2280
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/2280
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/2280
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4320
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4320
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4320


по результатам 

инвентаризации (ОКУД 

0504092) ) с указанием 

справедливой стоимости 

актива 

1

14 

Решение Комиссии по 

поступлению и 

выбытию активов об 

оприходовании 

неучтенных объектов, 

выявленных в 

результате 

инвентаризации с 

приложением 

документов по 

результатам 

инвентаризации (Акт о 

результатах 

инвентаризации (ОКУД 

0510463), 

Ведомость расхождений 

по результатам 

инвентаризации (ОКУД 

0504092) с указанием 

справедливой стоимости 

актива (свыше 10 000,00 

рублей) 

председатель 

комиссии 

на бумажном 

носителе 

не позднее 

следующего 

рабочего дня после 

вынесения решения 

Комиссией по 

поступлению и 

выбытию активов 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию активов 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

документа 

1) отраже

ние факта 

хозяйственной 

жизни в  

учете;  

2) форми

рование 

Инвентарной 

карточки 

учета 

нефинансовых 

активов 

(ОКУД 

0509215) 

/Инвентарной 

карточки 

группового 

учета 

нефинансовых 

активов  

(ОКУД 

0509216)  

  

в бухгалтерию:  

1) для 

отражения в 

Журналах 

операций 

(ОКУД 

0504071), 

установленных 

правилами 

организации и 

ведения 

бюджетного 

учета; для 

внутреннего 

пользования   

1

15 

Решение Комиссии по 

поступлению и 

выбытию активов об 

оприходовании 

неучтенных объектов, 

выявленных в 

результате 

инвентаризации с 

приложением 

документов по 

результатам 

председатель 

комиссии 

на бумажном 

носителе 

не позднее 

следующего 

рабочего дня после 

вынесения решения 

Комиссией по 

поступлению и 

выбытию активов 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию активов 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

документа 

отражение 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете  

в бухгалтерию 

для отражения в  

Журналах 

операций 

(ОКУД 

0504071), 

установленных 

правилами 

организации и 

ведения 

бюджетного 
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инвентаризации (Акт о 

результатах 

инвентаризации 

(ОКУД 0510463), 

Ведомость расхождений 

по результатам 

инвентаризации (ОКУД 

0504092) ) с указанием 

справедливой стоимости 

(до 10000,00 рублей) 

учета  

1

16 

Накладная на 

внутреннее 

перемещение объектов 

нефинансовых активов 

(ОКУД 0510450) (от 

одного материально 

ответственного лица 

другому) 

бухгалтер на бумажном 

носителе 

не позднее 

следующего 

рабочего дня после 

приказа руководите 

ля о смене 

ответственного 

лица 

материально 

ответственные 

лица, 

уполномоченное 

лицо (бухгалтер) 

в день подписания 

документа 

уполномоченным

и лицами 

1) отражение 

факта  

хозяйств

енной жизни в 

учете;  

2) внесение 

сведений о 

перемещении 

объекта 

нефинансовых 

активов в 

Инвентарную 

карточку 

объекта 

нефинансовых 

активов 

(ОКУД 

0509215) 

/Инвентарную 

карточку 

группового 

учета 

нефинансовых 

активов 

(ОКУД 

0509216)  

в бухгалтерию 

для отражения:  

1) в 

Журналах 

операций 

(ОКУД 

0504071), 

установленных 

правилами 

организации и 

ведения 

бюджетного 

учета,   

в Оборотной 

ведомости по 

нефинансовым 

активам  

(ОКУД 

0504035)  

1

17 

Первичные документы о 

безвозмездной передаче 

нефинансовых активов 
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1

18 

Решение 

(распоряжение) 

уполномоченного 

органа/распоряжение 

главного распорядителя 

бюджетных средств о 

безвозмездной передаче 

нефинансовых активов 

ответственное 

лицо 

уполномоченног

о органа 

на бумажном 

носителе 

не позднее 

следующего 

рабочего дня после 

получения решения 

(распоряжения) 

уполномоченного 

органа 

/распоряжение 

главного 

распорядителя 

бюджетных средств 

о безвозмездной 

передаче 

нефинансовых 

активов 

руководите ль 

уполномоченного 

органа 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

документа 

1)формирован

ие Акта о 

приеме-

передаче 

объектов 

нефинансовых 

активов 

(ОКУД 

0510448)   

1) форми

рования  

Извещения о 

трансферте 

(ОКУД 

0510453)   

для 

направления 

Акта о приеме-

передаче 

объектов 

нефинансовых 

активов (ОКУД 

0510448) и 

Извещения 

(ОКУД 

0510453) в 

субъект учета  

2

19  

Акт о приеме-передаче 

объектов нефинансовых 

активов (ОКУД 

0510448) при 

безвозмездной передаче 

нефинансовых активов с 

приложением копии 

Инвентарной карточки 

объекта нефинансовых 

активов (ОКУД 

0509215) (при наличии) 

ответственное 

лицо 

уполномоченног

о органа 

на бумажном 

носителе 

не позднее 2 (двух) 

рабочих дней после 

получения 

утвержденного акта 

принимающей 

стороной 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию 

активов; 

руководите ль 

(уполномоченное 

лицо) 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

документа 

закрытие 

Инвентарной 

карточки 

учета 

нефинансовых 

активов 

(ОКУД 

0509215) 

/Инвентарной 

карточки 

группового 

учета 

нефинансовых 

активов  

(ОКУД 

0504216)  

для передачи 

передающей 

стороной 

Инвентарной 

карточки в 

бухгалтерию 

принимающей 

стороны  

2

20 

Извещение о трансферте 

(ОКУД 0510453) при 

безвозмездной передаче 

нефинансовых активов 

ответственное 

лицо 

уполномоченног

о органа 

на бумажном 

носителе 

1) подписывае

т не позднее 2 

(двух) рабочих дней 

после получения от 

уполномоченной 

организации 

документа; 

2) направляет 

руководите ль 

(уполномоченное 

лицо) 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

документа 

отражение 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете  

в бухгалтерию 

для отражения в 

Журналах 

операций 

(ОКУД 

0504071), 

установленных 

правилами 

http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/2010
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/2010
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/2010
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/2280
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/2280
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/2280
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/2010
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/2010
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/2280
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/2280
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/2280
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/2010
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/2010
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4010
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4010
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4010
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4010
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4010
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4010
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4010
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4010
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4010
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4020
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4020
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4020
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4020
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4020
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/2280
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/2280
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4320
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4320
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4320


в уполномоченную 

организацию не 

позднее 2 (двух) 

рабочих дней после 

получения 

утвержденного 

принимающей 

стороной 

документа 

организации и 

ведения 

бюджетного 

учета  

2

21  

Акт о списании 

объектов нефинансовых 

активов (кроме 

транспортных средств) 

(ОКУД 

0510454), Акт о 

списании транспортного 

средства (ОКУД 

0510456), Акт о 

списании мягкого и 

хозяйственного 

инвентаря (ОКУД 

0504143), Акт о 

списании исключенных 

объектов библиотечного 

фонда (ОКУД 0504144) 
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2

22  

 

При списании 

нефинансовых активов 

стоимостью свыше 10 

000,00 рублей: Акт о 

списании объектов 

нефинансовых активов 

(кроме транспортных 

средств) (ОКУД 

0510454), Акт о 

списании транспортного 

средства (ОКУД 

0510456), Акт о 

списании мягкого и 

хозяйственного 

инвентаря (ОКУД 

0504143), Акт о 

списании исключенных 

объектов библиотечного 

фонда 

(ОКУД 0504144) 

бухгалтер на бумажном 

носителе 

Акты о списании, 

акт технического 

состояния, 

дефектную 

ведомость, 

документы, 

подтверждающие 

государственную 

регистрацию 

прекращения 

права на 

недвижимое 

имущество и иные 

документы не 

позднее 

следующего 

рабочего дня после 

принятия решения 

о списании 

нефинансовых 

активов Комиссией 

по поступлению и 

выбытию активов 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию активов 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

документа 

1) отраж

ение факта 

хозяйственно

й жизни в 

учете;  

2) закрыт

ие 

Инвентарной 

карточки 

учета 

нефинансовых 

активов  

(ОКУД 

0509215) 

/Инвентарно

й карточки 

группового 

учета 

нефинансов

ых активов  

(ОКУД 

0509216)  

в бухгалтерию 

для отражения в  

Журналах 

операций 

(ОКУД 

0504071), 

установленных 

правилами 

организации и 

ведения 

бюджетного 

учета  

2

23  

При списании 

нефинансовых активов 

стоимостью до 10 

000,00 рублей: Акт о 

списании объектов 

нефинансовых активов 

(кроме транспортных 

средств) (ОКУД 

0510454) Акт о 

списании мягкого и 

хозяйственного 

инвентаря (ОКУД 

0510456), Акт о 

списании исключенных 

объектов библиотечного 

фонда (ОКУД 

главный 

бухгалтер, 

бухгалтер 

на бумажном 

носителе 

Акты о списании, 

акт технического 

состояния, 

дефектную 

ведомость и иные 

документы не 

позднее 

следующего 

рабочего дня после 

принятия решения 

о списании 

нефинансовых 

активов Комиссией 

по поступлению и 

выбытию активов 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию активов 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

документа 

1) отраж

ение факта 

хозяйственно

й жизни в 

учете;  

2) отраж

ение в 

регистре 

бухгалтерског

о учета в 

целях 

систематизац

ии 

информации 

об объектах  

учета на 

в бухгалтерию 

для отражения в 

Журналах 

операций 

(ОКУД 

0504071), 

установленных 

правилами 

организации и 

ведения 

бюджетного 

учета  
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0504144) соответствую

щих 

забалансовых 

счетах  

2

24  

Акт об утилизации 

(уничтожении) 

материальных 

ценностей (ф. 0510435)* 

Ответственный 

член Комиссии 

В электронном 

виде* 

1.При утилизации 

собственным и 

силами - в течение 

одного рабочего 

дня после 

получения 

документа, 

подтверждаю щего 

списание 

имущества; 

2.При утилизации с 

привлечение м 

специализированно

й организации - по 

факту 

предоставления 

контрагентом 

первичного 

документа, 

подтверждаю щего 

утилизацию 

имущества 

 

1.Подписание - 

члены и 

председатель 

Комиссии; 

2. Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

документа 

1.Отражение  

бухгалтерских 

записей в 

учете;  

2. Списание 

МЦ при 

наличии 

Актов (фф. 

0510454, 

0510456,  

0504143, 

0504144);  

3. 

Оприходовани

е МЦ, 

полученных в 

результате 

утилизации 

(уничтожения

) имущества 

на основании 

Приходного 

ордера на 

приемку 

материальных 

ценностей  

(нефинан

совых 

активов)  

(ф. 

0504207) – по 

требованию 

В бухгалтерию 

для отражения в 

ж/о по 

забалансовому 

счету (ф. 

0509213), иных 

регистрах 

бухучета  

2

25  

Акт приема передачи 

объектов, полученных в 

личное пользование 

Лицо, 

ответственное за 

выдачу 

В электронном 

виде* 

Не позднее 

следующего 

рабочего дня после 

Лицо, 

получающее 

имущество/ Лицо, 

В течение одного 

рабочего дня с 

момента создания 

1. Отражение 

бухгалтерских 

записей в 

в бухгалтерию, 

для 

внутреннего 
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(ф. 0510434)* имущества/ 

Лицо, сдающее 

имущество 

оформления 

распорядит ельного 

документа 

руководителем 

учреждения 

ответственное за 

приемку 

имущества 

документа учете;  

2. Отражение 

в: Карточке 

учета 

имущества в 

личном 

пользовании 

(ф. 0509097) 

или Карточке 

(книге) учета 

выдачи 

имущества в 

пользование 

(ф. 0504206);  

- Карточке 

количественн

о-уммового 

учета 

материальны

х ценностей 

(ф. 0504041);  

- Ж/о по 

выбытию и 

перемещению 

нефинансовы

х активов (ф. 

0504071);  

-Ж/о по 

забалансовому 

счету 27 (ф. 

0509213)  

пользования, 

для отражения в 

регистрах 

бухучета в 

целях 

систематизации 

информации об 

объектах учета 

на 

соответствующ

их счетах  

2

26 

Карточка учета 

имущества в личном 

пользовании (0509097)* 

Лицо, 

ответственное за 

выдачу 

имущества, 

бухгалтер 

В электронном 

виде* 

Не позднее 

следующего 

рабочего дня после 

оформления  и 

подписания  акта 

приема-передачи 

объектов, 

полученных в 

Лицо, 

ответственное за 

выдачу 

имущества, 

бухгалтер 

В течение одного 

рабочего дня с 

момента создания 

документа 

Отражение 

бухгалтерских 

записей в 

учете  

  

в бухгалтерию, 

для 

внутреннего 

пользования, 

Лицу, 

ответственному 

за выдачу 

имущества  
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личное  

пользование 

2

27  

Оборотная ведомость по 

нефинансовым активам 

(ф. 0504035) 

бухгалтер на бумажном 

носителе 

ежемесячно на 1-ое 

число месяца 

следующего за 

отчетным 

бухгалтер X X  в бухгалтерию, 

для 

внутреннего 

пользования  

2

28 

Карточка капвложений 

(ОКУД 0509211) 

Бухгалтер На бумажном 

носителе/ В 

электронном 

виде* 

По требованию, с 

даты формирования 

вложений в объект 

капвложений 

бухгалтер С даты начала 

формирования 

вложений в 

объект 

капвложений до 

даты 

прекращения 

признания в учете 

капложений в 

объекты НФА 

Отражение 

факта 

хозяйственной 

деятельности 

В бухгалтерию, 

Для 

формирования 

первоначальной 

стоимости 

основного 

средства при 

строительстве, 

дооборудовани

и за счет разных 

источников 

обеспечения 

2

29 

Карточка права 

пользования НФА 

(ОКУД 0509214) 

бухгалтер В электронном 

виде* 

По требованию бухгалтер С даты признания 

объекта права 

пользования 

активом до даты 

прекращения 

признания 

объекта права 

пользования 

активом 

Отражение 

бухгалтерских 

записей в 

учете 

В бухгалтерию, 

На основании 

договора 

аренды, 

дополнительны

х соглашений, 

первичных 

документов по 

поступлению, 

перемещению 

объекта, 

начислению 

амортизации 

3

30 

Инвентарная карточка 

НФА учета ОС (ф. 

0509215) 

бухгалтер На бумажном 

носителе 

По требованию бухгалтер В течение одного 

рабочего дня с 

момента создания 

документа 

Х в бухгалтерию,  

для 

внутреннего 

пользования 

Учет материальных запасов 

3

31 

Первичные документы, 

подтверждающие 

1.подготовка 

-ответственное 

на бумажном 

носителе 

не позднее 

следующего 

руководитель 

(уполномоченное 

не позднее 

следующего 

1) принятие 

к учету 

в бухгалтерию 

для отражения в 
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исполнение 

обязательства по 

расходам, 

формирующим 

фактическую стоимость 

приобретаемых 

материальных запасов 

(товарная накладная, акт 

выполненных работ 

и иные документы), 

в т.ч. при исполнении 

контракта через 

ЕИС) 

 

лицо 

контрагента; 

2.ввод/ 

направление -  

бухгалтер 

рабочего дня со дня 

поступления 

первичных 

документов 

лицо 

учреждения) 

рабочего дня 

после получения 

документа 

обязательст

в;  

2) 

отражение 

факта 

хозяйственн

ой жизни в 

учете;  

  

Журналах 

операций 

(ОКУД 

0504071), 

установленных 

правилами 

организации и 

ведения 

бюджетного 

учета  

3

32 

Первичные документы, 

подтверждающие 

поступление 

материальных запасов 

по договору дарения, 

безвозмездного 

пользования (договор 

дарения, договор 

безвозмездного 

пользования, акт 

выполненных 

работ/оказанных услуг, 

Акт приема-передачи 

объектов нефинансовых 

активов (ОКУД 

0510452), Извещение 

(ОКУД 0510453), 

решение комиссии по 

поступлению и 

выбытию активов и 

иные документы) 

1.подготовка 

-ответственное 

лицо 

передающей 

стороны; 

2. ввод/ 

направление -  

бухгалтер 

на бумажном 

носителе 

не позднее 

следующего 

рабочего дня после 

получения 

документов 

руководитель 

(уполномоченное 

лицо учреждения) 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

документа 

1)отражение 

факта 

хозяйственной 

жизни в  

учете;  

2)заполнение  

Извещения 

(ОКУД 

0510453), 

полученного 

от 

передающей 

стороны;  

3)формирован

ие регистров 

учета 

нефинансовых 

активов  

в бухгалтерию 

для отражения в 

Журналах 

операций 

(ОКУД 

0504071), 

установленных 

правилами 

организации и 

ведения 

бюджетного 

учета  

3

33 

Решение Комиссии по 

поступлению и 

выбытию активов об 

оприходовании 

Председатель 

комиссии 

на бумажном 

носителе 

не позднее 

следующего 

рабочего дня после 

вынесения решения 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию активов 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

формирован

ие 

Приходного 

ордера на 

в бухгалтерию 

для учета 

Приходного 

ордера на 
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неучтённых 

материальных запасов, 

выявленных в 

результате 

инвентаризации с 

приложением 

документов по 

инвентаризации 

материальных запасов 

(Акт по результатам 

инвентаризации (ОКУД 

0510463), 

Инвентаризационная 

опись (сличительная 

ведомость) по объектам 

нефинансовых активов 

(ОКУД 

0504087)) 

Комиссией по 

поступлению и 

выбытию активов 

документа приемку 

материальн

ых 

ценностей  

(нефинансовы

х активов)  

(ОКУД 

0504207)   

приемку 

материальных 

ценностей 

(нефинансовых 

активов) 

(ОКУД 

0504207) на 

подписание  

3

34 

Приходный ордер на 

приемку материальных 

ценностей 

(нефинансовых активов) 

(ОКУД 0504207) при 

оприходовании 

неучтённых объектов 

материальных запасов, 

выявленных в 

результате 

инвентаризации 

бухгалтер на бумажном 

носителе 

не позднее 

следующего 

рабочего дня после 

формирования 

документа 

руководитель 

(иные 

уполномоченные 

лица) 

в день подписания 

документа 

уполномоченным

и лицами 

1)отражение 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете;  

2)отражение в 

Книге 

(Карточке) 

учета 

материальных 

ценностей  

(ОКУД 

0504042, 

ОКУД 

0504043)  

 

в бухгалтерию 

для отражения в 

Журналах 

операций 

(ОКУД 

0504071), 

установленных 

правилами 

организации и 

ведения 

бюджетного 

учета  
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3

35 

 

Требование накладная 

(ОКУД 0510451) при 

внутреннем 

перемещении 

материальных запасов 

ответственный 

исполнитель 

бухгалтерии 

на бумажном 

носителе 

не позднее 

следующего 

рабочего дня после 

наступления факта 

хозяйственной 

жизни 

ответственные 

лица субъекта 

учета, руководите 

ль 

(уполномоченное 

лицо) 

в день подписания 

документа 

уполномоченным

и лицами 

субъекта учета 

1) отражение 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете;  

2) отражение 

в Книге 

(Карточке) 

учета 

материальных 

ценностей  

(ОКУД 

0504042, 

ОКУД  

0504043)  

в бухгалтерию 

для отражения в 

Журналах 

операций 

(ОКУД 

0504071), 

установленных  

правилами 

организации и 

ведения 

бюджетного 

учета  
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3

36 

Решение Комиссии по 

поступлению и 

выбытию активов при 

списании материальных 

запасов вследствие 

недостачи, хищения, 

порчи, потерь в 

результате стихийных 

бедствий с 

приложением 

документов по 

инвентаризации (Акт по 

результатам 

инвентаризации (ОКУД 

0510463), 

Инвентаризационная 

опись (сличительная 

ведомость) по объектам 

нефинансовых активов 

(ОКУД 0510466), 

Ведомость расхождений 

по результатам 

инвентаризации (ОКУД 

0504092) и иные 

документы) 

председатель 

комиссии 

на бумажном 

носителе 

не позднее 

следующего 

рабочего дня после 

их получения 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию активов 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

документа 

формирование 

Акта о 

списании 

материальных 

запасов 

(ОКУД 

0510460), 

Акта о 

списании 

мягкого и 

хозяйственног

о инвентаря 

(ОКУД  

0504143)  

для подписания 

в субъект  учета 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после 

подписания 

ответственным 

лицом 

уполномоченно

й организации 

3

37  

Акт о списании 

материальных запасов 

(ОКУД 0510460), Акт о 

списании мягкого и 

хозяйственного 

инвентаря (ОКУД 

0504143) при выбытии 

материальных запасов 

вследствие недостачи, 

хищения 

бухгалтер на бумажном 

носителе 

1) заполняет и 

подписывает не 

позднее 

следующего 

рабочего дня после 

формирования 

уполномоченной 

организацией 

документа на 

основании решения 

Комиссии по 

поступлению и 

выбытию активов 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию 

активов, 

руководитель 

(уполномоч енное 

лицо) субъекта 

учета 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

документа 

отражение 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете  

в бухгалтерию 

для отражения в 

Журналах 

операций 

(ОКУД 

0504071), 

установленных 

правилами 

организации и 

ведения 

бюджетного 

учета  
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2) направляет в 

уполномоченную 

организацию не 

позднее 1 (одного) 

календарного дня 

после подписания 

документа 

3

38 

Путевой лист (ф. 

0345001, 0345004, 

0345006 

Бухгалтер, 

водитель, 

уполномоченное 

лицо, 

выполняющее 

обязанности 

механика 

На бумажном 

носителе 

Ежедневно при 

наличии выезда, 1 

лист на 1 рейс либо 

1 лист на несколько 

дней, если 

длительность рейса 

превышает 

продолжительность 

рабочего дня 

(смены) водителя 

Руководитель, 

бухгалтер, 

водитель 

По завершению 

поездки, не 

позднее 

следующего 

рабочего дня 

отражение 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете  

в бухгалтерию 

для отражения в 

Журналах 

операций 

(ОКУД 

0504071), 

установленных 

правилами 

организации и 

ведения 

бюджетного 

учета  

Учет денежных средств 

4

39 

Приходный кассовый 

ордер  

(ОКУД 0310001) при 

поступлении денежных 

средств в кассу 

учреждения 

бухгалтер на бумажном 

носителе 

в день издания бухгалтер, 

главный 

бухгалтер 

в день издания 1) отраже

ние факта 

хозяйственной 

жизни в  

учете;  

2) форми

рование  

Кассовой 

книги (ОКУД 

0504514)  

в бухгалтерию 

для отражения в 

Журнале 

регистрации 

приходных и 

расходных 

кассовых 

ордеров, 

 для 

отражения в 

Журналах 

операций 

(ОКУД 

0504071), 

установленных 

правилами 

организации и 

ведения 

бюджетного 
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учета,  

для 

подписания 

Кассовой книги   

4

40  

Расходный кассовый 

ордер (ОКУД 0310002) 

при выдаче денежных 

средств из кассы 

бухгалтер на 

бумажном 

носителе 

в день издания главный 

бухгалтер, 

руководитель 

(уполномоч енное 

лицо) , бухгалтер 

в день подписания 

документа 

1) отраже

ние факта 

хозяйственной 

жизни в  

учете;  

2) форми

рование  

Кассовой 

книги (ОКУД  

0504514)  

в бухгалтерию 

для отражения в 

Журнале 

регистрации 

приходных и 

расходных 

кассовых 

ордеров, для 

отражения в 

Журналах 

операций 

(ОКУД 

0504071), 

установленных 

правилами 

организации и 

ведения 

бюджетного 

учета  

4

41 

Кассовая книга  

(ОКУД 0504514) 

бухгалтер на бумажном 

носителе 

1) формирование 

ежедневно 

одномоментно при 

формировании 

кассовых 

документов и 

подписание 

документа на 

бумажном носителе 

главным 

бухгалтером 

(уполномоченным 

лицом); 

2) направление 

документа на 

бумажном носителе 

Бухгалтер 

главный 

бухгалтер 

(уполномоченное 

лицо) 

уполномоченной 

организации, 

руководитель 

(уполномоченное 

лицо) 

X Кассовая 

книга (ОКУД  

0504514)  

в бухгалтерию 

для 

организации 

архивного 

хранения в 

бумажном виде  
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на подписание в 

день издания 

3) не позднее 2 

(двух) рабочих дней 

месяца следующего 

за отчетным 

подписание 

титульного листа 

Кассовой книги 

(ОКУД 0504514) на 

бумажном носителе 

главным 

бухгалтером 

(уполномоченным 

лицом) и 

руководителем 

4

42 

Журнал регистрации 

приходных и расходных 

кассовых ордеров 

бухгалтер на бумажном 

носителе 

ежедневно 

одномоментно при 

формировании 

кассовых 

документов 

бухгалтер X Журнал 

регистрации 

приходных и 

расходных 

кассовых 

ордеров  

в бухгалтерию 

для 

внутреннего 

пользования  

4

43 

Платежное поручение 

(ф. 0401060) 

электронное 

бухгалтер На бумажном 

носителе/электр

онно 

В день получения 

выписки 

Главный 

бухгалтер 

(уполномоченное 

лицо) 

уполномоченной 

организации, 

руководите ль 

(уполномоченное 

лицо 

В день издания Журнал 

операции по 

безналичным 

денежным 

средствам (ф. 

0504071) 

в бухгалтерию 

для 

организации 

архивного 

хранения в 

бумажном виде 

4

44 

Выписка из лицевого 

счета 

Электронная (ф. 

0531962) 

бухгалтер на бумажном 

носителе 

В день получения 

выписки 

Бухгалтер В день получения 

выписки 

Журнал 

операции по 

безналичным 

денежным 

в бухгалтерию 

для 

организации 

архивного 
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средствам (ф. 

0504071) 

хранения в 

бумажном виде 

4

45 

Приложение к выписке 

из лицевого счета (ф. 

0531967) 

бухгалтер На бумажном 

носителе 

В день получения 

выписки 

бухгалтер В день получения 

выписки 

Журнал 

операции по 

безналичным 

денежным 

средствам (ф. 

0504071) 

в бухгалтерию 

для 

организации 

архивного 

хранения в 

бумажном виде 

4

46 

Отчет о состоянии 

отдельного лицевого 

счета администратора 

доходов бюджета (ф. 

0531787) электронный 

бухгалтер На бумажном 

носителе 

В день получения 

отчета 

бухгалтер В день получения 

отчета 

Сверка 

данных 

В бухгалтерию 

для составления 

ежемесячной 

отчетности 

Учет расчетов с подотчетными лицами 

4

47 

Приказ 

(рапоряжение, иной 

документ) о 

направлении работника 

в командировку (ф. 

0301022) 

специалист по 

кадрам 

на 

бумажном 

носителе 

в день издания 

приказа 

руководите ль 

(уполномоченное 

лицо) 

X X  для 

внутреннего 

пользования  

4

48 

Решение о 

командировании на 

территории Российской 

Федерации (ф.  

0504512* 

Лицо, 

ответственное за 

формирование 

документа 

(специалист 

по кадрам) 

В электронном 

виде* 

В течение одного 

рабочего дня после 

подписания 

приказа о 

командировании 

1. Подписание: - 

специалист по 

кадрам; - 

подотчетное лицо 

или 

ответственный 

исполнитель; 

- бухгалтер, 

ответственный 

за расчеты с 

подотчетными 

лицами; - 

руководитель 

отдела, в котором 

работает 

подотчетное 

лицо; - главный 

бухгалтер 

В течение двух 

рабочих дней с 

момента создания 

документа 

 

1. Отражение 

бухгалтерских 

записей в 

учете в части 

принятия 

обязательств и 

денежных 

обязательств 

(в случае  

выдачи 

аванса); 

2. 

Формировани

е платежных 

документов 

для 

перечисления 

(выдачи) 

в бухгалтерию 

для 

внутреннего 

пользования  
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2.  Утверждение- 

руководитель 

учреждения 

денежных 

средств 

подотчетному 

лицу  

4

49 

Изменение Решения о 

командировании на 

территории Российской 

Федерации (ф. 

0504513)* 

Лицо, 

ответственное за 

формирование 

документа 

(специалист по 

кадрам) 

В электронном 

виде* 

В зависимости от 

причины 

изменений: - при 

изменении условий 

или отмене 

командировки 

- в течение 

одного рабочего 

дня после 

подписания приказа 

(иного документа-

основания) 

- при 

финансовых 

изменениях - не 

позднее дня 

формирования 

Отчета о расходах 

подотчетного лица 

(ф. 0504520) 

1.Подписание: - 

специалист по 

кадрам; - 

подотчетное лицо 

или 

ответственный 

исполнитель; - 

бухгалтер, 

ответственный 

за расчеты с 

подотчетными 

лицами; - 

руководитель 

отдела, в котором 

работает 

подотчетное 

лицо; - главный 

бухгалтер 

2. Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

В течение двух 

рабочих дней с 

момента создания 

документа 

 

Отражение  

бухгалте

рских записей 

в учете в 

части 

корректировк

и ранее 

принятых 

обязательств 

(при 

необходимост

и)  

в бухгалтерию 

для 

внутреннего 

пользования  

5

50 

Заявка на выдачу 

денежных средств в 

подотчет (безналичная 

форма) с резолюцией 

руководителя 

сотрудник 

учреждения, 

направляемы 

й в 

командировку по 

приказу 

руководителя 

на 

бумажном 

носителе 

не позднее 1 

(одного) рабочего 

дня после 

получения 

документа 

сотрудник, 

резолюция 

руководите ля 

(уполномоченног

о лица) 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

документа 

проверка 

отсутствия 

задолженнос

ти по ранее 

выданным 

подотчетным 

суммам;  

отражение в 

учете факта 

хозяйственной 

жизни;  

в бухгалтерию 

для 

внутреннего 

пользования  

7

51 

Заявка-обоснование 

закупки товаров, 

работ, услуг малого 

Экономист, 

бухгалтер 

На 

бумажном 

носителе, в 

По требованию Подотчетное 

лицо; 

руководитель 

В день 

составления 

документа 

отражение в 

учете факта 

хозяйственно

в бухгалтерию 

для 

внутреннего 
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объема через 

подотчетное лицо 

(ОКУД 0510521) 

 

электронном 

виде * 

структурного 

подразделения 

подотчетного 

лица; 

ответственный 

исполнитель 

контрактной 

службы 

й жизни;  пользования 

5

52 

Авансовый отчет  

(ОКУД 0504505) 

сотрудник 

учреждения 

на бумажном 

носителе 

в день составления 

документа 

сотрудник 

учреждения, 

руководите ль 

(уполномоченное 

лицо), главный 

бухгалтер, 

бухгалтер 

в день 

составления 

документа 

отражение 

факта 

хозяйственной 

жизни в  

учете;  

в бухгалтерию 

для 

формирования 

Журнала 

операций 

расчетов с 

подотчетным и 

лицами  

(ОКУД 

0504071)  

5

53 

Отчет о расходах 

подотчетного лица 

(ф. 0504520)* 

Подотчетно 

е лицо 

 

В электронном 

виде* 

В течение трех 

рабочих дней с 

даты 

возвращения из 

командировки 

(отпуска) 

1.-лицо, 

ответственное за 

принятие и 

проверку 

документов - 

оснований; - 

руководитель 

отдела, в котором 

работает 

подотчетное 

лицо; - главный 

бухгалтер; 

2. Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

В течение двух 

рабочих дней с 

момента создания 

документа 

 

1. Отраж

ение 

бухгалтерских 

записей в 

учете;  

Формиро

вание 

платежных 

документов 

для 

перечисления 

(выдачи) 

подотчетному 

лицу 

окончательног

о расчета или 

для возврата 

остатка 

денежных 

средств 

(предоставлен

в бухгалтерию 

для 

внутреннего 

пользования  
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ие реквизитов 

сотруднику 

для возврата 

средств на 

лицевой счет)  

5

54 

Приказ о компенсации 

расходов на оплату 

стоимости проезда и 

провоза багажа 

бухгалтер на бумажном 

носителе 

в день составления 

документа 

руководите ль 

(уполномоченное 

лицо) 

не позднее 1 

(одного) рабочего 

дня после 

утверждения 

документа 

отражение в 

учете факта 

хозяйственной 

жизни;  

в бухгалтерию 

для 

внутреннего 

пользования  

5

55 

Решение о компенсации 

расходов на оплату 

стоимости проезда и 

провоза багажа для лиц, 

работающих в районах 

Крайнего Севера и 

приравненных к ним 

местностях, и членов их 

семей (ф. 0504517)* 

Сотрудник 

учреждения 

(подотчетное 

лицо), которому 

в 

соответствии 

с 

законодатель 

ством 

предусмотрена 

компенсация 

В электронном 

виде* 

В день оформления 

приказа на отпуск, 

заявления 

сотрудника, но не 

ранее чем за 14 

дней до начала 

отпуска 

 

Подписание - 

сотрудник 

учреждения 

(подотчетное 

лицо); - 

бухгалтер, 

ответственный за 

расчеты с 

подотчетными 

лицами; 

-специалист  по 

кадрам -главный 

бухгалтер 

Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

В течение двух 

рабочих дней с 

момента создания 

документа 

 

1. Отражение 

бухгалтерски

х записей в 

учете в части 

принятия 

обязательств 

и денежных 

обязательств 

(в случае 

выдачи 

аванса);  

2. 

Формировани

е платежных 

документов 

для 

перечисления 

(выдачи) 

денежных 

средств 

подотчетному 

лицу  

в бухгалтерию, 

отдел кадров 

для 

внутреннего 

пользования  

Оплата труда 

5

56 

Правовые акты, 

устанавливающие сроки 

выплаты заработной 

платы, порядок выплаты 

материальной помощи, 

надбавок, размера 

Руководитель на бумажном 

носителе 

не позднее 

следующего 

рабочего дня со дня 

издания 

(поступления) 

правового акта 

ответственные 

лица 

уполномоченного 

органа 

не позднее 1 

(одного) рабочего 

дня со дня 

получения 

документа 

принятие в 

работу в 

качестве 

информации  

в бухгалтерию, 

отдел кадров 

для 

внутреннего 

пользования  
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оплаты за работу в 

выходной день и иных 

выплат, порядок 

удержаний из 

заработной платы 

(профсоюзные взносы и 

т.п.) 

5

57 

Штатное расписание Руководитель, 

экономист 

на 

бумажном 

носителе 

в день издания 

документа 

ответственные 

лица 

уполномоченного 

органа, 

руководите ль 

учреждения 

не позднее 1 

(одного) рабочего 

дня со дня 

получения 

документа 

принято к 

учету штатное 

расписание   

в бухгалтерию, 

отдел кадров 

для 

внутреннего 

пользования  

58 Тарификационный 

список 

Руководитель, 

экономист 

на 

бумажном 

носителе 

в день издания 

документа 

руководитель 

учреждения, 

ответственные 

лица 

уполномоченного 

органа 

не позднее 1 

(одного) рабочего 

дня со дня 

получения 

документа 

 Х в бухгалтерию, 

отдел кадров 

для 

внутреннего 

пользования  

59 Приказ 

(распоряжение) о 

приеме сотрудника 

(работника) на работу  

(ф. 0301005) 

специалист по 

кадрам 

на 

бумажном 

носителе 

не позднее 

следующего 

рабочего дня со дня 

приема сотрудника 

(работника) на 

работу 

руководите ль 

(уполномоч енное 

лицо) 

не позднее 1 

(одного) рабочего 

дня со дня 

получения 

документа 

принят к 

учету приказ  

в отдел кадров, 

бухгалтерию 

для 

осуществления 

расчета по 

оплате труда, 

внесения 

информации в 

Карточку - 

справку (ОКУД 

0504417)  

60 Заявление сотрудника 

(работника) на 

налоговые вычеты с 

приложением 

документов, 

подтверждающих право 

на вычет 

бухгалтер на 

бумажном 

носителе 

не позднее 

следующего 

рабочего дня со дня 

получения 

заявления 

сотрудники 

учреждения 

 

не позднее 1 

(одного) рабочего 

дня со дня 

получения 

документа 

отражение 

информации 

при расчете 

заработной 

платы  

в бухгалтерию 

для 

внутреннего 

пользования  

61 Заявление сотрудника 

(работника) на 

бухгалтер на 

бумажном 

не позднее 

следующего 

сотрудники 

учреждения, 

с 1 (первого) 

числа месяца, 

отражение 

информации 

в бухгалтерию 

для 
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удержания из 

заработной платы 

носителе рабочего дня после 

получения 

заявления 

 следующего за 

месяцем 

получения 

заявления 

при расчете 

заработной 

платы, 

отражение 

информации 

об удержании 

с сотрудников 

профсоюзных 

взносов и 

прочих 

удержаний  

обеспечения 

удержаний  

62 Приказ 

(распоряжение) о 

переводе сотрудника 

(работника) на другую 

работу (ф. 0301005) 

специалист по 

кадрам 

на 

бумажном 

носителе 

не позднее 

следующего 

рабочего дня после 

издания приказа 

руководите ль 

(уполномоч енное 

лицо) 

не позднее 1 

(одного) рабочего 

дня со дня 

получения 

документа 

принят к 

учету приказ  

в отдел кадров, 

бухгалтерию 

для 

осуществления 

расчета по 

оплате труда, 

внесения 

информации в 

Карточку - 

справку (ОКУД 

0504417)  

63 Приказ 

(распоряжение) о 

прекращении 

(расторжении) 

трудового договора) с 

сотрудником 

(работником) 

(увольнении)  (ф. 

0301005) 

специалист по 

кадрам 

на 

бумажном 

носителе 

в день издания 

документа 

руководите ль 

(уполномоч енное 

лицо), сотрудник 

учреждения 

в день издания 

документа 

1) отражение 

информации 

при расчете 

заработной 

платы; 2) 

формирование 

справок о 

заработной 

плате  

в бухгалтерию 

для выплаты 

сотруднику 

заработной 

платы, для 

отражения в 

Расчетной 

ведомости 

(ОКУД 

0504402)   

64 Приказ 

(распоряжение) о 

предоставлении отпуска 

сотруднику 

(работнику)  (ф. 

0301019) 

специалист по 

кадрам 

на 

бумажном 

носителе 

не позднее 14 

(четырнадцати) 

рабочих дней до 

даты начала 

отпуска 

руководите ль 

(уполномоч енное 

лицо), сотрудник 

учреждения 

не позднее 14 

календарных 

дней до даты 

начала отпуска 

 

начисление, 

перечисление 

(выплата) 

отпускных 

сотруднику  

(работнику)  

в бухгалтерию 

для отражения  

в Записке-

расчете об 

исчислении 

среднего 

заработка при 
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предоставлен 

ии отпуска, 

увольнении и 

других случаях 

(ОКУД  

050425), 

Расчетной 

ведомости  

(ОКУД 

0504402)  

65 Приказ (распоряжение) 

о предоставлении 

сотруднику (работнику) 

отпуска по уходу за 

ребенком до 3-х лет 

специалист по 

кадрам 

на 

бумажном 

носителе 

не позднее 

следующего 

рабочего дня со дня 

издания приказа 

руководитель 

(уполномоче нное 

лицо), сотрудник 

учреждения 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

документа 

Х Х 

66 1) Заявление о выплате 

единовременного 

пособия при рождении 

ребенка с приложением 

справки с места работы 

второго родителя о 

неполучении пособия, 

справки о рождении 

ребенка, копии 

свидетельства о 

рождении ребенка 

(усыновления) либо 

выписка из решения об 

усыновлении над 

ребенком опеки; 

2) Заявление о выплате 

пособия по уходу за 

ребенком до 1,5 лет с 

предоставлением 

справки с места работы 

второго родителя о 

неполучении пособия, 

свидетельства о 

рождении 

специалист по 

кадрам, 

бухгалтер 

на 

бумажном 

носителе 

не позднее 

следующего 

рабочего дня после 

получения 

заявлений 

сотрудник 

учреждения 

 

не позднее 5 

(пяти) рабочих 

дней со дня 

получения пакета 

документов 

контроль на 

наличие 

полного 

пакета 

документов, 

необходимого 

для 

назначения и 

выплаты 

пособия и 

расчет 

размера 

пособия  

в сведениях, 

направляемых в 

СФР   
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(усыновлении) всех 

детей; 

 

67 Листок 

нетрудоспособности 

, в т.ч. по 

беременности и родам 

бухгалтер электронные 

сведения, на 

бумажном 

носителе 

В день поступления 

документов по ЭДО 

от медицинского 

учреждения 

бухгалтер не позднее 5 

(пяти) рабочих 

дней для передачи 

информации в 

СФР 

1) расчет 

пособия по 

временной 

нетрудоспосо

бности за счет 

работодателя 

(3 дня);  

2) заполн

ение полей  

Листка 

нетрудоспосо

бности, за 

исключением 

строк, 

заполняемых 

медицинским 

учреждением  

в бухгалтерию 

для отражения в 

Расчетной 

ведомости 

(ОКУД 

0504402), для 

выплаты в 

ближайший 

после 

назначения 

пособия день, 

установленный 

для выплаты 

заработной 

платы  

6

68 

Табель учета 

использования рабочего 

времени и расчета 

заработной платы (в том 

числе 

корректировочный) 

(ОКУД 0504421) 

Руководитель, 

специалист по 

кадрам (иные 

ответственны е 

лица 

учреждения) 

на 

бумажном 

носителе 

для начисления 

заработной платы 

за первую половину 

месяца - не позднее 

11 числа текущего 

месяца., за вторую 

половину месяца -  

не позднее 24 числа 

текущего месяца 

ответственные 

л67 

не позднее 3 

рабочих дней до 

даты выплаты 

заработной платы 

отражение 

информации 

при расчете 

заработной 

платы  

в бухгалтерию 

для отражения в 

Расчетной 

ведомости  

(ОКУД 

0504402)  

69 Справки по заработной 

плате 

бухгалтер на 

бумажном 

носителе 

не позднее 3 (трех)  

рабочих дней с 

даты обращения  о 

предоставления 

справок 

руководите ль, 

главный 

бухгалтер, 

бухгалтер 

в случае 

увольнения - в 

день увольнения 

Х для выдачи 

сотруднику  

7

70 

Расчетный листок о 

начислении и 

удержании заработной 

платы 

бухгалтер на 

бумажном 

носителе 

в 

установлен ные 

сроки выплаты 

заработной платы 

за текущий месяц 

бухгалтер X X  для выдачи 

Расчетного 

листка 

сотруднику   
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7

71 

Записка-расчет об 

исчислении среднего 

заработка при 

предоставлении 

отпуска, увольнении и 

других случаях (ОКУД 

0504425) 

бухгалтер на 

бумажном 

носителе 

одномоментно с 

исчисление м 

среднего заработка 

при предоставлении 

отпуска, 

увольнении и 

других случаях 

бухгалтер одномоментно с 

исчисление м 

среднего 

заработка при 

предоставле нии 

отпуска, 

увольнении и 

других случаях 

сформирован

ный расчет 

среднего 

заработка в 

случаях, 

установленны

х 

законодательс

твом 

(предоставлен

ие отпуска, 

увольнение и 

иных случаях)  

в бухгалтерию 

для отражения в 

Расчетной 

ведомости  

(ОКУД 

0504402)  

72 Расчетная ведомость 

(ОКУД 

0504402) 

бухгалтер на 

бумажном 

носителе 

не позднее 3 (трех) 

рабочих дней до 

даты выплаты 

заработной платы 

бухгалтер не позднее 2 

(двух) рабочих 

дней до даты 

выплаты 

заработной платы 

1) отра

жение факта 

хозяйственн

ой жизни в  

учете;  

2) 

перечисление 

страховых 

взносов, 

перечисление 

налога на 

доходы 

физических 

лиц; 3) 

формировани

е Реестра на 

перечисление 

денежных 

средств на 

лицевые 

счета  

сотрудников   

в бухгалтерию 

для 

организации 

архивного 

хранения 

документа   

7

73 

Реестр на перечисление 

денежных средств на 

лицевые счета 

сотрудников 

бухгалтер электронный, 

бумажный 

не позднее срока, 

установленного для 

выплаты 

заработной платы 

руководите ль, 

главный 

бухгалтер, 

бухгалтер 

не позднее 1 

(одного) рабочего 

дня после до даты 

перечисления 

подписанный 

ответственны

ми лицами 

Реестр на 

для 

направления в 

кредитную 

организацию  
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заработной платы перечисление 

денежных 

средств на 

лицевые счета 

сотрудников в 

кредитные 

организации  

7

74 

Карточка-справка  

(ф. 0504417) 

бухгалтер на 

бумажном 

носителе 

ежемесячно 

отражаются данные 

о начисленной 

заработной плате 

по мере начисления 

заработной платы 

бухгалтер X подписанная  

Карточка-

справка  

(ОКУД 

0504417)  

в бухгалтерию 

для 

организации 

архивного 

хранения в 

соответствии с 

установленным

и сроками  

7

75 

График отпусков (ф. 

0301020) 

Специалист по 

кадрам 

на 

бумажном 

носителе 

 

Не позднее 1 

декабря на 

следующий 

календарный год 

Специалист по 

кадрам 

Не позднее 3-х 

дней с момента 

утверждения 

Формирован

ие Приказа  

(распоряжен

ие) о 

предоставлени

и отпуска 

сотруднику  

(работнику)  

(ф. 0301019) 

в 

бухгалтерию 

для отражения  

в Записке-

расчете об 

исчислении 

среднего 

заработка при 

предоставлен 

ии отпуска, 

увольнении и 

других случаях 

(ОКУД  

050425), 

Расчетной 

ведомости  

(ОКУД 

0504402) 

76 Сведения о количестве 

неиспользованных дней 

отпуска 

(самостоятельно 

разработанная форма 

первичного документа) 

Специалист по 

кадрам 

На бумажном 

носителе 

Не позднее 31 

декабря текущего 

года, на следующий 

календарный год 

Специалист по 

кадрам 

Не позднее 3-х 

дней с момента 

предоставления 

сведений 

Формировани

е резерва 

отпусков на 

следующей 

календарный 

год 

для 

формирования 

годовой, 

квартальной 

бухгалтерской 

(финансовой) 
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отчетности   

Учет доходов 

7

77 

Соглашение о 

предоставлении 

субсидии бюджетным 

учреждениям на 

финансовое 

обеспечение 

выполнения 

государственного 

(муниципального) 

задания; субсидии на 

иные цели (аб 2 п.1 ст. 

78.1 БК РФ); 

Дополнительное 

соглашение к 

соглашению в 

результате изменения 

объема выделенных 

средств в текущем 

финансовом году 

экономист на 

бумажном 

носителе 

не позднее 1 

(одного) рабочего 

дня после 

подписания 

Соглашения 

ответственное 

лицо 

уполномоченного 

органа, 

руководите ль 

учреждения 

(уполномоченное 

лицо) 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

отражени

е факта 

хозяйственной 

жизни в учете, 

принятие к 

учету  

бюджетн

ого 

обязательства  

 

по 

справке ф. 

0504833, 

по ф. 

0510837* 

в 

бухгалтерию 

для отражения в 

Журналах 

операций 

(ОКУД 

0504071),  

установленных 

правилами 

организации и 

ведения 

бюджетного 

учета  

7

78 

Акт об оказании услуг бухгалтер На бумажном 

носителе 

По мере оказания 

услуг 

руководитель 

учреждения 

(уполномоченное 

лицо), главный 

бухгалтер 

Не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

документа 

отражени

е факта 

хозяйственной 

жизни в учете 

 

в 

бухгалтерию 

для отражения в 

Журналах 

операций 

(ОКУД 

0504071),  

установленных 

правилами 

организации и 

ведения 

бюджетного 

учета  

7

79 

Первичные документы, 

являющиеся 

документом основанием 

для 

начисления доходов: 

Экономист, 

бухгалтер, 

юрисконсульт 

На бумажном 

носителе 

По мере 

формирования 

документов 

Ответственное 

лицо 

Не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

документа 

отражени

е факта 

хозяйственной 

жизни в учете 

 

в 

бухгалтерию 

для отражения в 

Журналах 

операций 
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требование об уплате 

неустоек (штрафов, 

пеней; решение 

(постановление) 

судебного органа, 

договор для начисления 

доходов, поступающих 

в порядке возмещения 

коммунальных услуг; 

документ, 

подтверждающий факт 

выявленных недостач, 

хищений, потерь 

активов и денежных 

средств; иные 

документы/бумажный, 

электронный 

(ОКУД 

0504071),  

установленных 

правилами 

организации и 

ведения 

бюджетного 

учета  

Учет на забалансвых счетах 

8

80 

Первичные документы, 

подтверждающие 

исполнение 

обязательства по 

контрактам (договорам) 

при приобретении 

бланков строгой 

отчетности (счет-

фактура, товарная 

накладная, 

универсальный 

передаточный акт и 

другие) 

бухгалтер на 

бумажном 

носителе 

не позднее 

следующего 

рабочего дня после 

подписания 

(получения) 

первичных 

документов 

руководитель, 

заместитель 

руководителя 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

документа 

отражени

е в учете 

факта 

хозяйственной 

жизни  

в 

бухгалтерию 

для отражения в 

регистре 

бухгалтерского 

учета в целях 

систематизации 

информации об 

объектах учета 

на 

соответствующ

их 

забалансовых 

счетах  

8

81 

Накладная на 

внутреннее 

перемещение объектов 

нефинансовых активов 

(ОКУД 0510450) при 

внутреннем 

перемещении бланков 

бухгалтер на 

бумажном 

носителе 

не позднее 

следующего 

рабочего дня после 

подписания 

(получения) 

первичных 

документов 

бухгалтер, 

МОЛ 

одномоментно 

после подписания 

документа 

уполномоченным

и лицами 

отражени

е в учете 

факта 

хозяйственной 

жизни  

в 

бухгалтерию 

для отражения в 

регистре 

бухгалтерского 

учета в целях 

систематизации 
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строгой 

отчетности 

 

информации об 

объектах учета 

на 

соответствующ

их 

забалансовых 

счетах  

8

82 

Акт о списании бланков 

строгой отчетности 

(ОКУД 

0510461) 

бухгалтер на 

бумажном 

носителе 

не позднее 

следующего 

рабочего дня после 

принятия решения 

о списании 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию 

активов, 

руководитель 

(уполномоченное 

лицо) 

не позднее 1 

(одного) рабочего 

дня после 

получения 

отражени

е в учете 

факта 

хозяйственной 

жизни  

в 

бухгалтерию 

для отражения в 

регистре 

бухгалтерского 

учета в целях 

систематизации 

информации об 

объектах учета 

на 

соответствующ

их 

забалансовых 

счетах  

8

83 

Акт о признании 

безнадежной к 

взысканию 

задолженности по 

доходам (ОКУД 

0510436)* 

Ответственный 

исполнитель 

комиссии 

В электронном 

виде* 

В день оформления 

Инвентаризацио 

нной описи 

расчетов по 

поступлениям 

(ОКУД 0504091) и 

на основании 

документов, 

подтверждающих 

обстоятельства 

(случаи), 

указывающие на 

безнадежность 

взыскания 

задолженности 

1. 

Подписание - 

члены и 

председатель 

инвен. комис. или 

Комиссии;2 

. 

Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

В течение двух 

рабочих дней с 

момента создания 

документа 

 

1. Отраж

ение 

бухгалтерски

х записей в 

учете;  

2. Отраж

ение в Ж/о  

расчетов 

с дебиторами 

по доходам 

(ОКУД 

0504071);  

3.Отражение в 

Ж/о по 

забалансовому 

счету  

(ОКУД 

0509213);  

в 

бухгалтерию 

для отражения 

бухгалтерских 

записей в учете  
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4.Отражение в  

Карточке 

учета средств 

и расчетов 

(ОКУД 

0504051)  

8

84 

Решение о признании 

(восстановлении) 

сомнительной 

задолженности по 

доходам (ф. 0510445)* 

Ответственный 

исполнитель 

комиссии 

В электронном 

виде* 

В день оформления 

Инвентаризаци 

онной описи 

расчетов по 

поступлениям (ф. 

0504091) 

1. 

Подписание - 

члены и 

председатель ИК 

или 

Комиссии; 2. 

Утверждение 

- 

руководитель 

учреждения 

В течение двух 

рабочих дней с 

момента создания 

документа 

 

1. Отражение 

бухгалтерских 

записей в 

учете;  

2. Отражение в 

Ж/о расчетов 

с дебиторами 

по доходам 

(ОКУД  

0504071);  

3. Отражение в 

Ж/о по 

забалансовому 

счету  

(ОКУД. 

0509213);  

4. Отражение в  

Карточке 

учета средств 

и расчетов (ф. 

0504051)  

в 

бухгалтерию 

для отражения 

бухгалтерских 

записей в учете  

8

85 

Решение о списании 

задолженности, 

невостребованной 

кредиторами со 

счета___ (ф. 0510437)* 

Ответствен ный 

исполнитель 

комиссии 

В электронном 

виде* 

На основании 

данных 

Инвентаризационн

ых описей не 

позднее рабочего 

дня, следующего за 

днем утверждения 

Акта о результатах 

инвентаризации (ф. 

0510463) 

1. 

Подписание - 

члены и 

председатель ИК 

или Комиссии; 

2. Утверждение 

- 

руководитель 

учреждения 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

документа 

1. Отраж

ение 

бухгалтерских 

записей в 

учете;  

2. Отраж

ение в Ж/о 

расчетов с 

поставщиками 

и  

подряд

чиками (ф. 

в 

бухгалтерию 

для отражения в 

регистре 

бухгалтерского 

учета  
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0504071); 3. 

Отражение в 

Ж/о по 

забалансово

му счету (ф.  

0509213);  

4. 

Отражение в 

Карточке 

учета средств 

и расчетов (ф. 

0504051)  

8

86 

Решение о 

восстановлении 

кредиторской 

задолженности 

(ф. 0510446)* 

Ответствен ный 

исполнитель 

комиссии 

В электронном 

виде* 

На основании 

данных 

Инвентаризационн

ых описей не 

позднее рабочего 

дня, следующего за 

днем утверждения 

Акта о результатах 

инвентаризации (ф. 

0510463) 

1. 

Подписание - 

члены и 

председатель ИК 

или Комиссии; 

2. 

Утверждение 

- 

руководитель 

учреждения 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

документа 

1. Отраж

ение 

бухгалтерских 

записей в 

учете;  

2. Отраж

ение в Ж/о 

расчетов с 

поставщиками 

и  

подряд

чиками (ф. 

0504071); 3. 

Отражение в 

Ж/о по 

забалансово

му счету (ф.  

0509213);  

4. 

Отражение в 

Карточке 

учета средств 

и расчетов (ф. 

0504051)  

в 

бухгалтерию 

для отражения в 

регистре 

бухгалтерского 

учета  

 

87 

Первичные документы, 

подтверждающие 

получение наград, 

бухгалтер на 

бумажном 

носителе 

не позднее 

следующего 

рабочего дня после 

руководит ель 

(уполномо ченное 

лицо) 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

отражени

е факта 

хозяйственной 

в 

бухгалтерию 

для отражения в 
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призов, кубков и 

ценных подарков, 

сувениров (счет-

фактура, товарная 

накладная, 

универсальный 

передаточный акт, акт 

приема-передачи и 

другие документы) 

подписания 

(получения) 

первичных 

документов 

после получения 

документа 

жизни в учете  регистре 

бухгалтерского 

учета в целях 

систематизации 

информации об 

объектах учета 

на 

соответствующ

их 

забалансовых 

счетах  

Инвентаризация 

8

88 

Приказ о создании 

инвентаризационной 

комиссии 

руководите ль, 

главный 

бухгалтер 

на 

бумажном 

носителе 

не позднее 

следующего 

рабочего дня после 

утверждения 

приказа 

руководит 

ель 

(уполномо ченное 

лицо) 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

документа 

формирование 

справочника 

членов 

комиссии  

в бухгалтерию, 

для 

внутреннего 

пользования  

8

89 

Приказ о проведении 

инвентаризации 

руководите ль, 

главный 

бухгалтер 

на 

бумажном 

носителе 

не позднее 

следующего 

рабочего дня после 

утверждения 

приказа 

руководит ель 

(уполномо ченное 

лицо) 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после получения 

документа 

формирование 

проектов 

инвентаризац

ионных 

описей  

в бухгалтерию, 

для 

внутреннего 

пользования  

9

90 

Решение о проведении 

инвентаризации* 

(ОКУД 0510439) 

руководите 

ль, 

ответственный 

исполнитель 

комиссии 

 

В электронном 

виде* 

 

На бумажном 

носителе 

(переходный 

период 2023-

2024г в случае 

отсутствия 

технической 

возможности)  

 

В соответствии с 

датами, 

установленными 

порядком 

проведения 

инвентаризации и 

(или) 

распорядительным 

документом (к 

примеру, приказом) 

Подписание: 

- лицо, 

ответственно 

е за 

формирование 

документа; 

- 

руководитель 

учреждения 

В течение одного 

рабочего дня с 

момента создания 

документа 

Автоматическ

ое заполнение 

определенных 

полей в 

документах, 

сформированн

ых в ходе 

проведения 

инвентаризац

ии и (или) по 

результатам 

инвентаризац

ии, 

оформление 

решения по 

результатам 

инвентаризац

в бухгалтерию 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после 

подписания 

документа в 

целях 

оформления 

решения о 

проведении 

инвентаризации  



ии  

91 Изменение Решения о 

проведении 

инвентаризации (ф. 

0510447)* 

Ответственный 

исполнитель 

комиссии 

 

В электронном 

виде* 

 

 

На бумажном 

носителе 

(переходный 

период 2023-

2024г в случае 

отсутствия 

технической 

возможности)  

 

1. В день 

оформления 

распорядительного 

документа, на 

основании которого 

принимается 

решение о внесении 

изменений 

(при наличии); 2. В 

день возникновения 

оснований для 

внесения 

изменений (при 

отсутствии 

распорядительного 

документа) 

Подписание: 

- лицо, 

ответственно 

е за 

формирование 

документа; 

- 

руководитель 

учреждения 

В течение одного 

рабочего дня с 

момента создания 

документа 

дополнен

ие, 

корректировка

, отмена или 

аннулировани

е  

Решения  

в 

бухгалтерию не 

позднее 

следующего 

рабочего дня 

после 

подписания 

документа   

92 Инвентаризационная 

опись (сличительная 

ведомость) по объектам 

нефинансовых активов 

(ОКУД 

0504087) 

бухгалтер на 

бумажном 

носителе 

не позднее дня 

начала 

инвентаризации 

МОЛ, инвентари 

зационная 

комиссия 

X X  для проведения 

инвентаризации  

93 Инвентаризационная 

опись наличных 

денежных средств 

(ОКУД 0504088) 

бухгалтер на 

бумажном 

носителе 

не позднее дня 

начала 

инвентаризации 

МОЛ, инвентари 

зационная 

комиссия 

X X  для проведения 

инвентаризации  

94 Инвентаризационная 

опись расчетов с 

покупателями, 

поставщиками, 

дебиторами и 

кредиторами (ОКУД 

0504089) 

главный 

бухгалтер 

на 

бумажном 

носителе 

не позднее дня 

начала 

инвентаризации 

инвентари 

зационная 

комиссия 

X X  для проведения 

инвентаризации  

95 Инвентаризационная 

опись остатков на 

счетах учета денежных 

средств (ОКУД 

0504082) 

бухгалтер на 

бумажном 

носителе 

не позднее дня 

начала 

инвентаризации 

МОЛ, инвентари 

зационная 

комиссия 

X X  для проведения 

инвентаризации  

http://internet.garant.ru/document/redirect/400766923/2017
http://internet.garant.ru/document/redirect/400766923/2017
http://internet.garant.ru/document/redirect/400766923/2017
http://internet.garant.ru/document/redirect/400766923/2017
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4400
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4400
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4400
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4400
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4410
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4410
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4410
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4410
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4420
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4420
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4420
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4420
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4410
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4410
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4410
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70951956/4410


96 Инвентаризационная 

опись (сличительная 

ведомость) бланков 

строгой отчетности и 

денежных документов 

(ОКУД 0504086) 

бухгалтер на 

бумажном 

носителе 

не позднее дня 

начала 

инвентаризации 

МОЛ, инвентари 

зационная 

комиссия 

X X  для проведения 

инвентаризации  

9

97 

Ведомость расхождений 

по результатам 

инвентаризации (ОКУД 

0504092) 

главный 

бухгалтер, 

бухгалтер 

на 

бумажном 

носителе 

не позднее 1 

(одного) рабочего 

дня после 

формирования 

инвентари 

зационная 

комиссия 

X X  в 

бухгалтерию, 

для 

внутреннего 

пользования  

9

98 

Акт о результатах 

инвентаризации (ОКУД 

0510463) 

главный 

бухгалтер, 

бухгалтер 

на 

бумажном 

носителе 

не позднее 1 

(одного) рабочего 

дня после 

утверждения 

инвентари 

зационная 

комиссия 

не позднее 1 

(одного) рабочего 

дня после 

получения 

документа 

в случае 

выявление 

излишек или 

недостач 

отражение 

факта 

хозяйственно

й  

жизни в 

учете  

  

в 

бухгалтерию 

для отражения в  

Журналах 

операций 

(ОКУД 

0504071), 

установленных 

правилами 

организации и 

ведения 

бюджетного 

учета  

9

99 

Акт о результатах 

инвентаризации 

наличных денежных 

средств (ф. 0510836)* 

Главный 

бухгалтер, 

бухгалтер 

В электронном 

виде* 

Не позднее дня, 

следующего за 

днем окончания 

инвентаризации 

1. Подписание 

- члены и 

председатель 

комиссии; 

2. 

Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

В день 

поступления 

документа 

отражение 

результатов 

инвентаризац

ии наличных 

денежных 

средств, при 

наличии 

расхождений 

отражение в 

учете 

операций по 

выявленным 

излишкам, 

недостачам 

денежных 

В 

бухгалтерию в 

день 

поступления 

документа  
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средств   

9

10

0 

Акты сверки взаимных 

расчетов 

бухгалтер, 

главный 

бухгалтер 

бумажный по требованию главный 

бухгалтер, 

руководит 

ель 

(уполномо ченное 

лицо) 

не позднее 10 

(десяти) рабочих 

дней после 

получения 

документа 

сформир

ованный Акт 

сверки 

взаимных 

расчетов с 

контрагентам

и  

для 

направления 

контрагенту для 

подписания, для 

произведения 

сверки 

расчетов, 

анализа и 

внутреннего 

использования  

Прочие документы 

10

1 

План финансово-

хозяйственной 

деятельности 

Бухгалтер, 

экономист 

На бумажном 

носителе 

1) По мере 

формирования 

По мере изменения 

на 1 число месяца 

Экономист, 

бухгалтер 

Не позднее 1 

числа месяца 

отражени

е факта 

хозяйственной 

жизни в учете  

в 

бухгалтерию 

для отражения в 

Журналах 

операций 

(ОКУД 

0504071), 

установленных 

правилами 

организации и 

ведения 

бюджетного 

учета  

10

2 

Справка (ф.0504833) Главный 

бухгалтер, 

бухгалтер 

На бумажном 

носителе 

По мере 

необходимость 

Главный 

бухгалтер, 

бухгалтер 

Х отражени

е факта 

хозяйственной 

жизни в учете  

в 

бухгалтерию 

для отражения в 

Журналах 

операций 

(ОКУД 

0504071), 

установленных 

правилами 

организации и 

ведения 

бюджетного 

учета  
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Отчетность 

10

3  

Годовая, квартальная, 

месячная бухгалтерская 

(финансовая 

отчетность) 

главный 

бухгалтер, 

бухгалтер 

на 

бумажном 

носителе, в 

электронном 

виде 

в сроки, 

установленные 

Приказом 

вышестоящей 

организации, 

нормативными 

документами для 

представления 

отчетности 

ответственные 

лица, 

руководитель 

(уполномо ченное 

лицо) 

в сроки, 

установленные 

для 

представления 

отчетности 

представ

ленная 

отчетность на 

бумажном 

носителе, в 

электронном 

виде в 

Вебконсолида

цию  

для 

формирования 

годовой, 

квартальной, 

месячной 

бухгалтерской 

(финансовой) 

отчетности   

10

4 

Налоговые декларации 

(налог на имущество, 

налог на добавленную 

стоимость, налог на 

прибыль, транспортный 

налог, земельный 

налог), ЕНП, 

уведомления об 

исчисленных суммах 

налогов, авансовых 

платежей по налогам, 

страховых взносов 

главный 

бухгалтер 

электронный формирует и 

представляет в 

ИФНС 

налоговые 

декларации, 

уведомления в 

установленные 

законодательством 

сроки 

главный 

бухгалтер, 

руководит ель 

X своеврем

енное 

представление 

налоговых 

деклараций  

для 

представления в 

ИФНС в сроки, 

установленные 

законодательств

ом  

10

5 

Отчетность по налогам 

(6-НДФЛ) и взносам 

(расчет по 

страховым взносам, 

ЕФС-1) 

бухгалтер электронный формирует и 

представляет 

налоговую 

отчетность, 

отчетность в 

государственные 

внебюджетные 

фонды в ИФНС, в 

государственные 

внебюджетные 

фонды в 

установленные 

законодательств ом 

сроки 

ответственное 

лицо 

X представ

ление 

налоговой 

отчетности  в 

ФНС и СФР 

по страховым 

взносам  

для 

представления в 

ФНС и СФР 

отчетности в 

сроки, 

установленные 

законодательств

ом  

10

6 

Сведения о 

среднесписочной 

численности работников 

бухгалтер электронный формирует и 

направляет не 

позднее дня, 

ответственное 

лицо 

X X  для 

направления 

субъектом  
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за предшествующий 

календарный год 

(форма по КНД 

1110018) 

установленного для 

представления 

отчетности 

централиз

ованного учета 

в  

ИФНС  

10

7 

Информация для 

формирования 

подтверждении 

основных видов 

экономической 

деятельности 

бухгалтер электронный направляет не 

позднее 5 (пяти) 

рабочих дней до 

срока, 

установленного 

законодательств ом 

ответственное 

лицо 

в срок, 

установленный 

для 

представления 

информации в 

СФР 

формиро

вание 

информации о 

подтверждени

и основных 

видов 

экономическо

й 

деятельности  

  

для 

представления в 

СФР  

10

8 

Статистическая 

отчётность, основанная 

исключительно на 

данных бухгалтерского 

учета (форма N П-2, 

форма N 11-краткая, 

форма N П-2 (инвест),  и 

иные формы 

статистического 

наблюдения, 

установленные 

законодательством) 

бухгалтер электронный формирует и 

представляет 

отчетность по 

адресам и в сроки, 

установленные 

в 

соответствующих 

формах 

статистического 

наблюдения 

ответственное 

лицо 

в сроки, 

установленные в 

соответствующих 

формах 

статистического 

наблюдения 

формы 

статистическо

го 

наблюдения 

представлены  

для 

представления 

ее по адресам и 

в сроки, 

установленные 

в 

соответствующ

их формах 

статистического 

наблюдения  

10

9 

Статистическая 

отчётность, не 

содержащая данные, 

отраженные в 

бухгалтерском учете 

(форма N 3-информ) , и 

иные формы 

статистического 

наблюдения, 

установленные 

законодательством) 

бухгалтер электронный формирует и 

представляет по 

адресам и в сроки, 

установленные 

в 

соответствующих 

формах 

статистического 

наблюдения 

ответственное 

лицо 

X X  для 

формирования 

статистической 

отчётности и 

представления 

ее по адресам и 

в сроки, 

установленные 

в 

соответствующ

их формах 

статистического 

наблюдения  
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Журналы операций 

11

0 

Журнал операций № 1 

по счету "Касса" (ОКУД 

0504071) 

бухгалтер на 

бумажном 

носителе 

В последний 

рабочий день 

месяца 

бухгалтер , 

главный 

бухгалтер 

(уполном оченное 

лицо) 

 

 

в день 

формирования 

  

11

1 

Журнал операций № 2 с 

безналичными 

денежными средствами 

(ОКУД 0504071) 

бухгалтер на 

бумажном 

носителе 

В последний 

рабочий день 

месяца 

бухгалтер , 

главный 

бухгалтер 

(уполном оченное 

лицо) 

в день 

формирования 

  

11

2 

Журнал операций № 

3 расчетов с 

подотчетными 

лицами (ОКУД 

0504071) 

бухгалтер на 

бумажном 

носителе 

В последний 

рабочий день 

месяца 

бухгалтер , 

главный 

бухгалтер 

(уполном оченное 

лицо) 

в день 

формирования 

  

11

3 

Журнал операций № 

4 расчетов с 

поставщиками и 

подрядчиками 

(ОКУД 0504071) 

Главный 

бухгалтер 

на 

бумажном 

носителе 

В последний 

рабочий день 

месяца 

бухгалтер , 

главный 

бухгалтер 

(уполном оченное 

лицо) 

в день 

формирования 

  

11

4 

Журнал операций № 6  

расчетов по оплате 

труда (ОКУД 0504071) 

бухгалтер на 

бумажном 

носителе 

В последний 

рабочий день 

месяца 

бухгалтер , 

главный 

бухгалтер 

(уполном оченное 

лицо) 

в день 

формирования 

  

11

5 

Журнал операций № 7 

по выбытию и 

перемещению 

нефинансовых активов 

(ОКУД 0504071) 

бухгалтер на 

бумажном 

носителе 

В последний 

рабочий день 

месяца 

бухгалтер , 

главный 

бухгалтер 

(уполном оченное 

лицо) 

в день 

формирования 

  

11

6 

Журнал операций № 5 

расчетов с дебиторами 

по доходам  (ОКУД 

0504071) 

бухгалтер на 

бумажном 

носителе 

В последний 

рабочий день 

месяца 

бухгалтер , 

главный 

бухгалтер 

(уполном оченное 

лицо) 

в день 

формирования 

  



11

7 

Журнал операций № 

12 по прочим 

операциям (ОКУД 

0504071) 

Главный 

бухгалтер 

на 

бумажном 

носителе 

В последний 

рабочий день 

месяца 

бухгалтер , 

главный 

бухгалтер 

(уполном оченное 

лицо) 

 

в день 

формирования 

  

11

8 

Журнал операций № 8 

по прочим операциям 

(исправление ошибок 

прошлых 

лет) (ОКУД 0504071) 

Главный 

бухгалтер 

на 

бумажном 

носителе 

В последний 

рабочий день 

месяца 

бухгалтер , 

главный 

бухгалтер 

(уполном оченное 

лицо) 

в день 

формирования 

  

11

9 

Журнал по 

санкционированию № 

9 (ОКУД 0504071) 

Главный 

бухгалтер 

на 

бумажном 

носителе 

В последний 

рабочий день 

месяца 

бухгалтер , 

главный 

бухгалтер 

(уполном оченное 

лицо) 

в день 

формирования 

  

12

0 

Главная книга (ОКУД 

0504072) 

Главный 

бухгалтер, 

бухгалтер 

на бумажном 

носителе по 

требованию 

ежемесячно бухгалтер , 

главный 

бухгалтер 

(уполном оченное 

лицо) 

в день 

формирования 

 Формируе

тся в 

используемой 

учреждением 

программе 

автоматизации 

бухучета на 

основании всех 

выполненных 

транзакций, 

распечатывать 

на бумажном 

носителе по 

требованию 

12

1 

Журнал операций по 

забалансовому счету 

(ОКУД 0509213) 

Главный 

бухгалтер, 

бухгалтер 

на 

бумажном 

носителе, в 

электронном 

виде* 

В последний 

рабочий день 

месяца 

бухгалтер , 

главный 

бухгалтер 

(уполном оченное 

лицо) 

в день 

формирования 

 Формируется в 

используемой 

учреждением 

программе 

автоматизации 

бухучета на 

основании всех 

выполненных 



транзакций,рас

печатывать на 

бумажном 

носителе по 

требованию. 

         

*документы в электронном виде будут применяться по мере технической готовности учреждения для работы с ЭДО



Приложение № 2 к приказу № 85 от 29.12.2023г 

 

Приложение № 5 к Учетной политике 

 для целей бухгалтерского учета  

 

Положение об инвентаризационной комиссии 

1. Общие положения 

           Настоящее Положение разработано в целях реализации требований бухгалтерского 

учета, установленных: 

- Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете"; 

- - Приказа Минфина России от 13.09.2023 № 143н «О внесении изменений в федеральный 

стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы 

бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденный приказом 

Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 г. № 256н»;"; 

-   Приказа Минфина России от 13.09.2023 № 144н «О внесении изменений в федеральный 

стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, 

оценочные значения и ошибки», утвержденный приказом Министерства финансов Российской 

Федерации от 30 декабря 2017 г. № 274н»; 

- - отдельных положений Приказа Минфина России от 15.04.2021 N 61н "Об утверждении 

унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении 

бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и 

Методических указаний по их формированию и применению"; 
- Порядком проведения инвентаризации активов и обязательств (Приложение № 3 к 

Учетной политике для целей бухгалтерского учета и налогообложения бюджетных учреждений 

культуры от 29.12.2023г № 85). 

  

2.Порядок формирования и состава  инвентаризационной комиссии 

  2.1. В целях проведения инвентаризации в учреждении по распоряжению руководителя 

учреждения создается одна постоянно действующая инвентаризационная комиссия, в 

полномочия которой входит проведение инвентаризации объектов инвентаризации. Порядок 

создания, порядок действий, порядок принятия решений инвентаризационной комиссией 

учреждения при проведении инвентаризации соответствующих объектов инвентаризации, 

полномочия, разграничение полномочий устанавливается данным Положением; 

  2.2. В состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии входит не менее 

трех человек. 

    2.3. Статуты членов постоянно действующей инвентаризационной комиссии: 

 - председатель комиссии. Председатель комиссии осуществляет общее руководство 

деятельностью комиссии и обеспечивает коллегиальность работы комиссии, в том числе при 

обсуждении спорных вопросов. Председатель комиссии распределяет обязанности между 

членами комиссии; 

-  члены  комиссии. 

  В состав инвентаризационной комиссии включаются представители централизованной 

бухгалтерии ,специалисты учреждения.  

2.4. Материально-ответственные лица - не допускается включение в состав комиссии 

лиц, на которых возложена материальная ответственность за объекты, инвентаризируемые 

комиссией. 

2.5. Включение лица, осуществляющего ведение бухгалтерского учета, в состав 

комиссии, уполномоченной на проведение инвентаризаций, является обязательным. 

2.6. В период проведения инвентаризации не допускается изменение состава комиссии, 

в том числе в связи с отсутствием члена комиссии по уважительной или не зависящей от него 

причине, возникшей после начала проведения инвентаризации (болезнь, отпуск, служебная 



командировка, смерть, иные объективные причины, предусмотренные порядком проведения 

инвентаризации). 

                 В случае отсутствия председателя комиссии по уважительной или не зависящей от 

него причине (болезнь, отпуск, служебная командировка), возникшей после начала проведения 

инвентаризации, полномочия председателя комиссии передаются заместителю председателя 

комиссии. 

          В случае отсутствия ответственного лица рабочей комиссии по уважительной или не 

зависящей от него причине, возникшей после начала проведения инвентаризации, полномочия 

ответственного лица рабочей группы возлагаются на председателя комиссии (в случае 

отсутствия председателя комиссии - на заместителя председателя комиссии). (п.9 приказа 

274н). 

  

3. Задачи инвентаризационной комиссии  

В полномочия постоянно действующих инвентаризационных комиссий входит: 

- определение согласно порядку проведения инвентаризации методов (способов) 

проведения инвентаризации в отношении соответствующих объектов инвентаризации; 

- документальное оформление результатов проведения инвентаризации; 

- рассмотрение (в том числе с привлечением на добровольных началах 

квалифицированных экспертов) материалов, представленных в ходе инвентаризации, 

подведение итогов инвентаризации, в том числе с учетом квалификации отклонений при 

инвентаризации согласно общим требованиям по инвентаризации, закрепленным Приложением 

№ 1 к ФСБУ для ОГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

  

4. Порядок работы инвентаризационной комиссии 

4.1. При наступлении случаев, когда необходимо провести инвентаризацию согласно 

Порядка проведения инвентаризации, принятого в учреждении лицо, осуществляющее ведение 

бухгалтерского учета: 

-  осуществляет проведение подготовительной работы к заседанию комиссии, 

- уведомляет членов комиссии о факте хозяйственной жизни,  

- совместно с комиссией определяет условия в которых проводится инвентаризация.  

             Если применение методов осмотра для выявления фактического наличия объектов 

инвентаризации невозможно или не представляется возможным без существенных затрат 

(форс-мажор, пандемия, чрезвычайная ситуация и др.) лицо, осуществляющее ведение 

бухгалтерского учета доводит до руководителя учреждения информацию о целесообразности 

применения альтернативных методов инвентаризации, либо метода расчетов. 

              К альтернативным методам проведения инвентаризации относятся: 

- видеофиксация;  

- фотофиксация;  

- фиксация (актирования) факта осуществления объектом имущества на момент проведения 

инвентаризации соответствующей функции или факта поступления экономических выгод и 

(или) факта использования полезного потенциала объекта инвентаризации; 

- подтверждение наличия (обоснованности владения) данными государственных 

(муниципальных) реестров (информационных ресурсов), содержащих информацию об объекте 

инвентаризации (проведение сверки данных регистров бухгалтерского учета об объекте 

инвентаризации и данных государственных (муниципальных) реестров (информационных 

ресурсов), как посредством запросов, так и средствами технологической интеграции 

информационных систем.      

             Возможность проведения инвентаризации альтернативными методами, либо методом 

расчетов с обоснованием причины оформляется приказом (решением) руководителя 

учреждения на дату, предшествующую дате принятия решения о проведении инвентаризации. 

  4.2. После проведения подготовительной работы лицо осуществляющие ведение 

бухгалтерского учета: 



- осуществляет предварительное формирование Решения о проведении инвентаризации 

(ф.0510439), 

- подписывает Решение о проведении инвентаризации (ф.0510439) в качестве 

ответственного исполнителя, 

- ознакомляет членов комиссии с предзаполненным Решением о проведении 

инвентаризации (ф.0510439), 

- заполняет Лист согласования к Решению (ф. 0510439), направляет Решение (ф. 0510439) с 

листом согласования для согласования должностным лицам, указанным в Листе согласования 

(при необходимости); 

- направляет Решение о проведении инвентаризации (ф.0510439) руководителю учреждения 

на утверждение. 

       4.3. Согласование Решения о проведении инвентаризации (ф.0510439). 

       Лицо, осуществляющее ведение бухгалтерского учета заполняет Лист согласования к 

Решению (ф. 0510439), направляет Решение (ф. 0510439) с листом согласования для 

согласования должностным лицам, указанным в Листе согласования. 

              Должностные лица, согласующие Решение (ф. 0510439), согласовывают Решение (ф. 

0510439) или отказывают в согласовании с указанием причины отказа, после чего Решение (ф. 

0510439) направляется секретарю на доработку. 

             Если Решение (ф. 0510439) согласовано должностными лицами, то Решение (ф. 

0510439) направляется руководителю учреждения (уполномоченному им лицу) для 

утверждения. 

 4.4. В случае если Решение (ф. 0510439) не утверждено руководителем учреждения, то 

Решение (ф. 0510439) переходит в статус "Отказан", после чего оно аннулируется и переходит в 

статус "Аннулирован" и хранится в архиве документов.  

При необходимости лицо, осуществляющее ведение бухгалтерского учета может создать 

новый формуляр Решения (ф. 0510439) на основании отказанной версии.  

         4.5. В случае утверждения руководителем учреждения Решения (ф. 0510439) лицо, 

осуществляющее ведение бухгалтерского учета формирует Лист ознакомления к Решению (ф. 

0510439). 

              Лист ознакомления, в составе утвержденного руководителем учреждения решения о 

проведении инвентаризации, доводится ответственным лицом комиссии до:  

- членов инвентаризационной комиссии;  

- лица, осуществляющего ведение бухгалтерского учета (главного бухгалтера, 

централизованной бухгалтерии);  

- ответственных лиц, указанных в решении о проведении инвентаризации. 

Должностные лица, указанные в Листе ознакомления к Решению (ф. 0510439), 

осуществляют ознакомление с Решением (ф. 0510439) и подписывают Лист ознакомления. 

 4.6. До начала проведения инвентаризации допускается внесение изменений в Решение о 

проведении инвентаризации (ф. 0510439) или его аннулирование, для этого лицо 

осуществляющее ведение бухгалтерского учета формирует предзаполненный документ 

Изменение Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447).  

   Действия при формировании, подписании, утверждении Изменения Решения о 

проведении инвентаризации (ф. 0510447) аналогичны действиям, перечисленным в 4.1- 4.3 

данного Положения. 

     4.7. Лицом, осуществляющим ведение бухгалтерского учета (централизованной 

бухгалтерией), на основании Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510439) формируется 

инвентаризационная опись, содержащая пообъектный (номенклатурный) перечень объектов 

инвентаризации, данные о которых отражены в регистрах бухгалтерского учета на начало 

проведения инвентаризации. 

    Сформированные инвентаризационные описи, содержащие номенклатурный перечень, 

представляются комиссии лицом, осуществляющим ведение учета (централизованной 

бухгалтерией), в день начала проведения инвентаризации либо по завершению рабочего дня, 

consultantplus://offline/ref=7BC7F1E19A9D235C08AFC84604461D1C938C235F9872407D182F1107D77380A9056B2E5BBD60EACF2148B731CBBCC9EBC98A76C8317C996Bd7f8P
consultantplus://offline/ref=7BC7F1E19A9D235C08AFC84604461D1C938C235F9872407D182F1107D77380A9056B2E5BBD60EACF2148B731CBBCC9EBC98A76C8317C996Bd7f8P


предшествующего дню начала проведения инвентаризации. 

   4.8. Порядок проведения заседания комиссии.  

   Кворум присутствия - заседание комиссии считается правомочным, если в нем приняли 

участие не менее двух третей от общего числа членов комиссии, имеющих право голоса. 

    При наступлении даты начала проведения инвентаризации согласно Решения о 

проведении инвентаризации (ф. 0510439), Изменения Решения о проведении инвентаризации 

(ф.0510447) проводится заседание комиссии, при этом лицо, осуществляющее ведение 

бухгалтерского учета проверяет кворум присутствия для целей начала инвентаризации. 

       Члены комиссии при невозможности участия в заседании комиссии извещают об этом 

секретаря комиссии до начала заседания комиссии. 

        При отсутствии кворума на заседании комиссии ее Председателем назначается новая 

дата заседания в пределах срока проведения инвентаризации. 

         В случае достижения кворума присутствия проводится инвентаризация. 

5. Рассмотрение результатов инвентаризации 

    5.1. Данные о фактическом наличии объектов инвентаризации, полученные комиссией в 

ходе проведения инвентаризации, о результатах сопоставления их с данными об объектах 

инвентаризации, отраженных в регистрах бухгалтерского учета (далее – результаты 

инвентаризации), подлежат обязательному отражению в документах инвентаризации. 

   5.2. В случае выявления при инвентаризации отклонений - расхождений данных об 

объектах инвентаризации, отраженных в регистрах бухгалтерского учета и данных о 

фактическом наличии у учреждения соответствующих объектов комиссией, обеспечивает 

обоснованную квалификацию выявленных отклонений при инвентаризации, согласно Порядка 

проведения инвентаризации в учреждении. 

    Результаты инвентаризации в части выявленных отклонений при инвентаризации 

отражаются, если иное не установлено федеральными стандартами бухгалтерского учета 

государственных финансов, в бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности в 

отчетном периоде, к которому относится дата, по состоянию на которую проводилась 

инвентаризация, или последним календарным днем отчетного периода, за который 

формируется бухгалтерская (финансовая) отчетность, в целях обеспечения достоверности 

данных которой проводилась инвентаризация. 

     5.3. В случае если по итогам инвентаризации излишки и (или) недостачи не выявлены, в 

акте о результатах инвентаризации отражается следующее заключение инвентаризационной 

комиссии – «При проведении инвентаризации нефинансовых активов их фактическое наличие 

соответствует данным учета,недостач и излишков не выявлено»  

      5.4. Документы инвентаризации составляются и хранятся в соответствии с 

требованиями, установленными для первичных учетных документов и регистров 

бухгалтерского учета с учетом положений настоящих общих требований и иных нормативных 

правовых актов, регулирующих ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской 

(финансовой) отчетности. 

     5.5. В случае возникновения нового основания для проведения инвентаризации по 

группам объектов, по которым инвентаризация завершена, по таким группам объектов отдельно 

формируется Акт (ф. 0510463) до формирования Решения (ф. 0510439) по новому основанию 

(например, смена ответственного лица). 

Акт (ф. 0510463) формируется на основании данных инвентаризационных описей 

(сличительных ведомостей) ответственным исполнителем из состава Комиссии, 

уполномоченным на его формирование. 

 

6. Принятие решения по результатам инвентаризации 

    6.1. Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463) применяется для обобщения 

результатов проведенной инвентаризационной комиссией инвентаризации и ее 

документального оформления. 



    В Акте (ф. 0510463) обобщаются результаты инвентаризации, отраженные в 

инвентаризационных описях, если инвентаризация по группам объектов была проведена по 

одному Решению (ф. 0510439) и по состоянию на одну дату. 

   Акт (ф. 0510463) оформляется не позднее дня, следующего за днем окончания 

инвентаризации по всем группам объектов, проведенных инвентаризационной комиссией. 

   Акт (ф. 0510463) формируется на основании данных инвентаризационных описей 

(сличительных ведомостей) секретарем (ответственным исполнителем из состава Комиссии), 

уполномоченным на его формирование. 

    6.2. В Акте (ф. 0510463) в разделах 2 "Результаты инвентаризации с выявленными 

отклонениями", 3 "Результаты выявления качественных характеристик" в случае выявления 

отклонений указывается заключение Комиссии по каждому случаю выявленных отклонений, 

принятое Решение Комиссии по каждому случаю выявленных отклонений. 

  6.3. Акт (ф. 0510463) подписывается членами Комиссии, председателем Комиссии. 

   В случаях если Решением (ф. 0510439) назначены рабочие инвентаризационные 

комиссии, Акт (ф. 0510463) подписывается председателем Комиссии и уполномоченными 

председателем Комиссии лицами от рабочих инвентаризационных комиссий. 

Акт (ф. 0510463) утверждается руководителем учреждения. 

  6.4. На основании утвержденного руководителем учреждения Акта (ф. 0510463) в 

соответствии с решением инвентаризационной комиссии, не позднее рабочего дня, следующего 

за днем его утверждения, для целей отражения в бухгалтерском учете выявленных отклонений 

осуществляется формирование одного из документов в зависимости от результатов:  

• Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440),  

• Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448),  

• Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0510450),  

• Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам (ф. 0510436),  

• Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами  (ф. 0510437),  

• Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам  (ф. 

0510445),  

• Решении о восстановлении кредиторской задолженности (ф. 0510446),  

• Соответствующих актов на списание объектов нефинансовых активов (для списания 

недостач), 

• Иных документов. 

 

7. Права и ответственность членов инвентаризационной комиссии 

7.1. Комиссия имеет право: 

• получать от структурных подразделений учреждений культуры документы, 

необходимые для выполнения Комиссией своих задач; 

• требовать создания условий, обеспечивающих полную и точную проверку 

фактического наличия имущества; 

• опечатать служебные помещения при уходе членов Комиссии, если инвентаризация 

проводится в течение нескольких дней. 

8. Ответственность Комиссии  

8.1. Комиссия несет ответственность: 

• за полноту и точность внесения в инвентаризационные описи (сличительные 

ведомости) данных о фактическом наличии (об остатках) объектов инвентаризации; 

• за правильность указания в инвентаризационных описях (сличительных 

ведомостях) признаков нефинансовых и финансовых активов (наименование, тип, 

марка и другие признаки); 

• за сокрытие выявленных нарушений; 

• за правильность и своевременность оформления результатов инвентаризации.  



 

Приложение № 3 к приказу № 85 от 29.12.2023г 

 

Приложение № 6 к Учетной политике 

 для целей бухгалтерского учета  

 
Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств 

 

1. Общие положения 

1.1.Настоящий Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств (далее – 

Порядок) разработан в соответствии с общими требованиями к организации инвентаризации 

активов и обязательств, установленными федеральным стандартом бухгалтерского учета для 

организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», 

утвержденным приказом Минфина России от 30 декабря 2017 г. № 274н; федеральным 

стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций 

государственного сектора», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016г. N 256н; 

Законом от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; Приказом Минфина России от 

31.12.2016 N 259н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для 

организаций государственного сектора "Обесценение активов"; методическими указаниями по 

первичным документам и регистрам, утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н; 

методическими указаниями по первичным документам и регистрам, утвержденными приказом 

Минфина от 15.04.2021 № 61н. 

1.2..Настоящий Порядок устанавливает: 

- порядок проведения инвентаризации активов и обязательств, включая отражаемые на 

забалансовых счетах имущество и обязательства, информация о которых раскрывается в 

бухгалтерской (финансовой) отчетности (далее соответственно – инвентаризация, объекты 

инвентаризации). 

1.3..Основной целью инвентаризации является подтверждение соответствия данных об 

объектах инвентаризации, отраженных в регистрах бухгалтерского учета, фактическому 

наличию у учреждения соответствующих объектов. 

    1.4. Для целей настоящего Порядка: 

-активом признается имущество, включая наличные и безналичные денежные средства, 

принадлежащее субъекту учета и (или) находящееся в его пользовании, контролируемое им в 

результате произошедших фактов хозяйственной жизни, от которого ожидается поступление 

полезного потенциала или экономических выгод; 

-обязательством признается задолженность, возникшая в результате произошедших 

фактов хозяйственной жизни, погашение которой приведет к выбытию активов, заключающих в 

себе полезный потенциал или экономические выгоды. 

 

 

2.Перечень объектов инвентаризации активов и обязательств 

и сроки  проведения инвентаризации 

 

     2.1. Инвентаризация активов и обязательств проводится в обязательном порядке в 

следующих случаях (п.31 Приложения № 1 № 274н): 

1) при установлении факта утраты (хищений или злоупотреблений) или порчи (повреждения) 

имущества, не связанных с влиянием чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 

характера; 



2) в случае пожара, аварии, опасного природного явления, катастрофы, стихийного или иного 

бедствия, или других чрезвычайных ситуаций, которые могут повлечь или повлекли за собой 

материальные потери и нарушение условий жизнедеятельности людей; 

3) при смене ответственных лиц (на день приемки-передачи дел) либо при невозможности 

присутствия ответственного лица, передающего имущество, по объективным причинам 

(болезнь, форс-мажорные обстоятельства, смерть) - на день приемки дел новым ответственным 

лицом 

4) при реорганизации, за исключением случаев реорганизации в форме преобразования; 

5) при ликвидации (упразднении) учреждения; 

6) в целях составления годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, с учетом 

особенностей, установленных данным порядком; 

7) в других случаях, предусмотренных иными нормативными правовыми актами, 

регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) 

отчетности. 

2.2. В целях составления годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности обязательной 

инвентаризации подлежат следующие объекты бухгалтерского учета по следующим 

основаниям: 

 

Основание Перечень объектов Срок 

инвентаризации 

Способ, метод 

проведения  

инвентаризации 

Обеспечение 

сохранности 

наличных денег, 

ценных бумаг, 

денежных 

документов. 

 

Наличные денежные 

средства, ценные 

бумаги, денежные 

документы 

 

При смене 

материально 

ответственного лица 

Способ – сплошная 

инвентаризация, 

метод осмотра 

Выявление 

признаков 

сомнительной, 

безнадежной 

дебиторской 

задолженности, 

невостребованной 

кредиторской 

задолженности для 

целей дальнейшего 

списания 

задолженности. 

  

Просроченная 

дебиторская 

(кредиторская) 

задолженность на 

балансовых, 

забалансовых счетах 

В течении года по 

мере выявления 

признаков 

сомнительной, 

безнадежной 

дебиторской 

задолженности, 

невостребованной 

кредиторской 

задолженности. 

 

Способ - в 

отношении 

дебиторской 

задолженности по 

которой имеются  

признаки 

сомнительности, 

безнадежности; 

- кредиторской 

задолженности по 

которой имеются  

признаки не 

востребованности.  

Метод осмотра 

 

Выявление 

внеоборотных 

объектов 

нефинансовых 

активов, 

подлежащих 

списанию по 

причине 

физического, 

Внеоборотные 

объекты 

нефинансовых 

активов 

в течении года по 

мере оформления 

документов 

подтверждающих 

невозможность 

дальнейшей 

эксплуатации по 

причине 

физического, 

Способ - в 

отношении 

объектов, по 

которым на дату 

принятия решения 

об инвентаризации 

имеются 

документы, 

подтверждающие 



морального износа 

для целей 

дальнейшего 

списания. 

морального износа невозможность 

дальнейшей 

эксплуатации по 

причине 

физического, 

морального износа. 

Метод осмотра.  

 

  



3.Основные этапы проведения инвентаризации активов и обязательств 

 
1) В целях проведения инвентаризации руководителем учреждения создается одна 

постоянно действующая инвентаризационная комиссия, в полномочия которой входит 

проведение инвентаризации соответствующих объектов инвентаризации. 

           Состав комиссии, состав объектов инвентаризации (групп (видов) объектов 

инвентаризации), в отношении которых комиссия уполномочена проводить инвентаризацию, 

порядок проведения заседания комиссии, порядок работы комиссии, включая рассмотрение 

результатов инвентаризации и принятие решения (голосования) по результатам 

инвентаризации, устанавливается положением об инвентаризационной  комиссии (Приложение 

№ 5 к Учетной политике для целей бухгалтерского учета) . 

                

   2)    Решение руководителя учреждения о проведении инвентаризации оформляется 

Решением о проведении инвентаризации (ф.0510439), Изменением Решения о проведении 

инвентаризации (ф. 0510447) с указанием:  

- наименование комиссии и ее состав, 

- причины проведения инвентаризации,  

- перечень объектов инвентаризации,  

- сроков проведения инвентаризации (дата начала и окончания),  

- даты, по состоянию на которую проводится инвентаризация,  

- состава инвентаризационных комиссий (рабочих инвентаризационных комиссий), 

- ответственных лиц, в отношении которых проводится инвентаризация,  

- мест проведения инвентаризации. 

Решение о проведении инвентаризации, процесс проведения инвентаризации, 

результаты инвентаризации оформляются документами бухгалтерского учета, согласно графика 

документооборота и данного Порядка. 

Решение о проведении инвентаризации может быть принято по различным группам 

объектов инвентаризации с участием одной или нескольких комиссий и указанием единого или 

различных сроков проведения инвентаризаций. 

Дата Решения – это дата, когда руководитель принял решение издать документ. 

Дата, по состоянию на которую проводится инвентаризация, не должна предшествовать 

дате принятия решения о проведении инвентаризации. Но есть исключения – если 

инвентаризация проводится не через осмотр, а путем проверки документов, сверки с 

госреестрами. 

 Дата начала проведения инвентаризации не должна предшествовать дате, на которую 

проводится инвентаризация, не должна быть ранее даты Решения. 

 Дата завершения инвентаризации – это дата завершения проверки. Она должна быть не 

позднее сроков предоставления годовой отчетности. 

  До начала проведения инвентаризации в целях внесения изменений в Решение о 

проведении инвентаризации (ф. 0510439) или его аннулирования допускается внесение 

изменений в Решение (ф. 0510439). Внесение изменений оформляется документом - Изменение 

Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447). 

    Изменение Решения (ф. 0510447), которым изменяются, отменяются или дополняются 

отдельные строки Решения (ф. 0510439) является корректирующим. Изменение Решения (ф. 

0510447), которым отменяется Решение (ф. 0510439), является аннулирующим. С момента 

аннулирования (отмены) Решения (ф. 0510439) изменения в него не вносятся. 

     Решение о проведении инвентаризации (ф.0510439), Изменение Решения о проведении 

инвентаризации (ф. 0510447) формируется и подписывается ответственным исполнителем 

учреждения.  

      При необходимости до утверждения Решения (ф.0510439), Изменения Решения о 

проведении инвентаризации (ф. 0510447) руководителем учреждения ответственный 



исполнитель заполняет Лист согласования к Решению, направляет Решение с листом 

согласования для согласования должностным лицам, указанным в Листе. 

             Утверждение Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510439), Изменения Решения 

о проведении инвентаризации (код формы 0510447) осуществляется руководителем 

учреждения. 

            После утверждения руководителем учреждения (уполномоченным им лицом) Решения 

(ф. 0510439), Изменения Решения о проведении инвентаризации (ф.  0510447)  формируется 

Лист ознакомления к Решению (ф. 0510439), Изменению Решения о проведении 

инвентаризации (ф.  0510447).  

     Лист ознакомления, в составе утвержденного руководителем учреждения решения о 

проведении инвентаризации, доводится ответственным лицом комиссии (секретарем) до:  

- членов инвентаризационной комиссии;  

- лица, осуществляющего ведение бухгалтерского учета (главного бухгалтера, 

централизованной бухгалтерии);  

- ответственных лиц, указанных в решении о проведении инвентаризации. 

        Согласование Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510439), Изменения Решения о 

проведении инвентаризации (ф. 0510447) не требуется. 

          Лицом, осуществляющим ведение бухгалтерского учета (централизованной 

бухгалтерией), на основании Решения о проведении инвентаризации формируется 

инвентаризационная опись, содержащая пообъектный (номенклатурный) перечень объектов 

инвентаризации, данные о которых отражены в регистрах бухгалтерского учета на начало 

проведения инвентаризации. 

         Сформированные инвентаризационные описи, содержащие номенклатурный перечень, 

представляются комиссии лицом, осуществляющим ведение учета (централизованной 

бухгалтерией), в день начала проведения инвентаризации либо по завершению рабочего дня, 

предшествующего дню начала проведения инвентаризации. 

         До начала проведения инвентаризации лицом, ответственным за использование объектов 

инвентаризации по их назначению, и (или) за сохранность имущества, в том числе с полной 

материальной ответственностью, и (или) за оформление фактов хозяйственной жизни, в 

результате которых признаются, прекращаются в бухгалтерском учете объекты 

инвентаризации, либо изменяется их стоимостная оценка, представляются комиссии первичные 

учетные документы, подтверждающие операции с объектами инвентаризации (в частности, 

приходные и расходные документы, отчеты о движении активов, документы-основания на 

принятие обязательств), не представленные им для отражения в бухгалтерском учете. 

  В целях подтверждения передачи ответственным лицом к началу инвентаризации всех 

первичных учетных (сводных) документов, подтверждающих движение (поступление, выбытие, 

перемещение) объектов инвентаризации, ответственным лицом оформляется расписка, 

прилагаемая к инвентаризационной описи, сличительной ведомости, акту о результатах 

инвентаризации. 

             Председатель комиссии в случае представления ответственным лицом документов на 

бумажном носителе визирует такие документы с указанием «до начала проведения 

инвентаризации на «__»_______20__г.». В случае передачи ответственным лицом документов в 

электронном виде, секретарем комиссии обеспечивается формирование реестра указанных 

документов, который входит в состав документов инвентаризации. 

 

3) Способы и методы проведения инвентаризации 

Способы проведения инвентаризации: 

          -Способ проведения инвентаризации может быть сплошной, выборочный.  

          Способ проведения инвентаризации определяется в зависимости от причины 

инвентаризации до начала инвентаризации на основании данного порядка.  



          Способ проведения инвентаризации указывается по каждому объекту инвентаризации в 

отдельности в Решении о проведении инвентаризации (ф. 0510439), Изменении Решения о 

проведении инвентаризации (ф. 0510447) в таблице 1 в графе 11. 

          Если в Решении о проведении инвентаризации (ф. 0510439), Изменении Решения о 

проведении инвентаризации (ф. 0510447) указано значение "выборочная инвентаризация", то в 

соответствующей графе Решения указывается информация для выборочной инвентаризации 

объектов. 

 

Методы проведения инвентаризации: 

          Метод проведения инвентаризации зависит от причины инвентаризации, от вида активов, 

обязательств, подлежащих инвентаризации, от условий проведения инвентаризации. 

          Метод проведения инвентаризации определяется до начала инвентаризации на основании 

данного порядка.  

          Выбранный метод проведения инвентаризации может указываться по каждому объекту 

инвентаризации в отдельности в Решении о проведении инвентаризации (ф. 0510439), 

Изменении Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447) в таблице 1 в графе 11. 

 

При проведении инвентаризации могут применяться следующие методы 

– метод осмотра, метод расчетов, метод подтверждения (выверки, интеграции), метод сверки 

персонифицированных данных управленческого учета.  

                         

              1. Метод осмотра – осмотр, подсчет, взвешивание, обмер. 

               Инвентаризация активов, относящихся к основным средствам и капитальным 

вложениям в них, запасам, наличным денежным средствам и денежным документам, и иных 

аналогичных активов, проводимая методом осмотра, осуществляется по местонахождению 

соответствующих активов и каждому ответственному лицу.. 

Выявление фактического наличия таких объектов инвентаризации производится при 

обязательном присутствии ответственных лиц, с учетом особенностей, установленных п. 

подпункте 3 пункта 2.1 данного Порядка. 

            2.Метод расчетов.  

Метод расчетов применяется в отношении активов не имеющих материально-вещественной 

формы: 

- нематериальных активов,  

- капитальных вложений в нефинансовые активы, при условии отсутствия результатов 

вложений, выраженных в виде материальных ценностей,  

- прав пользования активом,  

- безналичных денежных средств,  

- иных ценностей, находящихся на счетах и во вкладах или на хранении в кредитной 

организации, а также электронных денежных средств,  

- иных финансовых активов, включая дебиторскую задолженность, и обязательства. 

          При применении метода расчетов инвентаризация проводится путем проверки 

документов, подтверждающих на момент проведения инвентаризации наличие 

соответствующих объектов имущества (прав), обязательств, условных активов или 

обязательств, резервов (обязанностей) (обоснованность владения соответствующими объектами 

инвентаризации), а также посредством выполнения расчетов в целях определения стоимостных 

оценок. 

            3. Метод подтверждения, выверки, интеграции (альтернативные методы проведения 

инвентаризации).   Альтернативные методы проведения инвентаризации применяются в случае, 

когда применение методов осмотра для выявления фактического наличия объектов 

инвентаризации невозможно или не представляется возможным без существенных затрат. 

Метод подтверждения, выверки, интеграции может применяться в отношении активов 

имеющих и не имеющих материально вещественной формы. 



              К альтернативным методам проведения инвентаризации относятся: 

3.1. видеофиксация;  

3.2. фотофиксация;  

3.3. фиксация (актирования) факта осуществления объектом имущества на момент проведения 

инвентаризации соответствующей функции или факта поступления экономических выгод и 

(или) факта использования полезного потенциала объекта инвентаризации.  

         4.Метод сверки персонифицированных данных управленческого учета.  

             Метод сверки персонифицированных данных управленческого учета применяется при 

проведении         инвентаризация дебиторской, кредиторской задолженности, в случае ведения 

бухгалтерского учета (организации аналитического учета) согласно учетной политике по 

группе плательщиков (кредиторов). 

         При этом проведение инвентаризации обеспечивается посредством сверки 

персонифицированных данных управленческого учета, и данных об объектах учета, 

отраженных на балансовых счетах Рабочего плана счетов по соответствующим группам 

плательщиков (кредиторов).  

             Информация о номенклатурных единицах объектов инвентаризации – задолженности 

конкретных должников (кредиторов) и соответствующих аналитических признаках отражается 

в документах инвентаризации (инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) на 

основании данных персонифицированного (управленческого) учета. 

             Данные управленческого учета, должны отвечать требованиям нормативных правовых 

актов МФ РФ, регулирующих ведение бухгалтерского учета, к составу аналитических 

признаков дебиторской, кредиторской задолженности. 

 

Проведение инвентаризации методом подтверждения, выверки (интеграции), а также 

методом расчетов допустимо по решению руководителя субъекта учета (уполномоченного им 

лица) на дату, предшествующую дате принятия решения о проведении инвентаризации. 

 

            Поступление, расходование товарно-материальных ценностей в ходе проведения 

инвентаризации. 

     В случае если инвентаризация материальных объектов проводится в течение нескольких 

дней, то доступ в места, где находятся объекты инвентаризации (в частности, помещения 

складов, кладовых секций, иных соответствующих структурных подразделений), в отсутствие 

комиссии должен быть ограничен (в том числе помещения опечатаны, установлена 

сигнализация или видеонаблюдение). 

           Товарно-материальные ценности, поступающие во время проведения инвентаризации, 

принимаются материально ответственными лицами в присутствии членов инвентаризационной 

комиссии и приходуются по реестру или иному документу после инвентаризации. Эти товарно-

материальные ценности заносятся в отдельную опись под наименованием "Товарно-

материальные ценности, поступившие во время инвентаризации". В описи указывается дата 

поступления, наименование поставщика, дата и номер приходного документа, наименование 

товара, количество, цена и сумма. Одновременно на приходном документе за подписью 

председателя инвентаризационной комиссии (или по его поручению члена комиссии) делается 

отметка "после инвентаризации" со ссылкой на дату описи, в которую записаны эти ценности. 

             При длительном проведении инвентаризации в исключительных случаях и только с 

письменного разрешения руководителя и главного бухгалтера учреждения в процессе 

инвентаризации товарно-материальные ценности могут отпускаться материально 

ответственными лицами в присутствии членов инвентаризационной комиссии. Эти ценности 

заносятся в отдельную опись под наименованием "Товарно-материальные ценности, 

отпущенные во время инвентаризации". Оформляется опись по аналогии с документами на 

поступившие товарно-материальные ценности во время инвентаризации. В расходных 

документах делается отметка за подписью председателя инвентаризационной комиссии или по 

его поручению члена комиссии. 



              Инвентаризации подлежат активы учреждения независимо от его местонахождения, в 

том числе, находящиеся на ответственном хранении, в аренде, в безвозмездном пользовании, 

полученные для переработки. 

Инвентаризация активов производится по ответственному (-ым) (материально-ответственному 

(-ым)) лицам с указанием: 

- объектов, подлежащих инвентаризации, 

 -места (подразделения) проведения инвентаризации, 

- способа проведения инвентаризации (сплошная, выборочная). 

 

6)  Оформление результатов инвентаризации 

 

6.1 .Данные о фактическом наличии объектов инвентаризации, полученные комиссией в 

ходе проведения инвентаризации, о результатах сопоставления их с данными об объектах 

инвентаризации, отраженных в регистрах бухгалтерского учета (далее – результаты 

инвентаризации), подлежат обязательному отражению в документах инвентаризации. 

             В случае выявления при инвентаризации отклонений - расхождений данных об объектах 

инвентаризации, отраженных в регистрах бухгалтерского учета и данных о фактическом 

наличии у учреждения соответствующих объектов (далее – отклонения при инвентаризации) 

комиссией обеспечивает обоснованную квалификацию выявленных отклонений при 

инвентаризации. 

          

6.2. Отклонения при инвентаризации делятся на: 

- количественные (суммовые) отклонения; 

- качественные отклонения; 

- пересортица. 

            Количественные (суммовые) отклонения при инвентаризации: 

1.излишки - объекты, фактическое наличие которых подтверждено результатами 

инвентаризации, информация о которых отсутствует в регистрах бухгалтерского учета и 

подлежит отражению в бухгалтерском учете по итогам инвентаризации (объектов, оказавшихся 

в излишке); 

2. убыль в пределах норм - объекты имущества (активов), утраченные и (или) оказавшиеся 

испорченными (поврежденными) в пределах естественной убыли,  

3.убыль сверх норм - объекты имущества (активов), утраченные и (или) оказавшиеся 

испорченными (поврежденными) сверх норм естественной убыли или в отсутствии норм 

естественной убыли; 

4. выбывшее имущество – объекты имущества, выбывшие из владения, пользования и 

распоряжения вследствие их гибели или уничтожения, в том числе помимо воли владельца; 

5. утраченное имущество (недостача) - объекты имущества, по которым не представляется 

возможным комиссии установить их местонахождение, информация о которых отражена в 

регистрах бухгалтерского учета на дату проведения инвентаризации и по которым выбытие 

активов (объектов инвентаризации) в бухгалтерском учете не отражено (далее – недостача); 

6. не подтвержденные при инвентаризации расчеты; 

7. не подтвержденные при инвентаризации расходы будущих периодов, (резервы предстоящих 

расходов). 

           Качественные отклонения при инвентаризации: 

- объекты, непригодные для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие 

полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или 

морального износа; 

- иных объектов, не соответствующих критериям активов (не соответствует условиям актива); 

- наличие оснований для реклассификации объектов; 

- наличие оснований для признания сомнительной дебиторской задолженности, безнадежной к 

взысканию задолженности; 



- наличие оснований для списания обязательств; 

- определение объектов, по которым выявлены признаки обесценения активов (подлежит 

обесценению). 

          Пересортица- объекты инвентаризации, по которым выявлены взаимоисключающие 

отклонения по соответствующей категории (номенклатуре, виду) объекта инвентаризации, 

возникшие в результате допустимых расхождений отдельных аналитических признаков объекта 

инвентаризации при их поступлении, выбытии (перемещении). 

          Комиссия в случае выявления отклонений оценивает наличие: 

а) обстоятельств, указывающих на необходимость (обоснованность) принятия решения 

о списании имущества, в частности: физического и (или) морального износа, нарушения 

условий содержания и (или) эксплуатации, влияние на состояние имущества аварий, стихийных 

бедствий, иных чрезвычайных ситуаций, длительного неиспользования имущества или иных 

причин, которые привели к необходимости принятия решения о списании имущества.       

Комиссия рассматривает вопрос целесообразности (пригодности) дальнейшего использования 

имущества, возможности и эффективности его восстановления, возможности использования 

отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов имущества; 

б) оснований для возмещения недостачи (возмещения ущерба, причиненного ввиду утраты или 

порчи материальных ценностей); 

в) в отношении активов – фактов несоответствия актива критериям его признания в 

бухгалтерском учете; 

г) обстоятельств, указывающих на правомерность признания просроченной дебиторской 

задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию; 

д) обязательств, не востребованных в течение срока исковой давности кредитором; 

е) оснований для признания в бухгалтерском учете объектов инвентаризации (в случае 

выявления излишек), отражения выбытия объектов инвентаризации (в случае выявления 

недостачи) или корректировки бухгалтерских данных (в случае выявления пересортицы); 

ж) оснований для обесценения, изменения стоимостных оценок объектов инвентаризации. 

 

          6.3. Отражение в бухгалтерском учете операций по увеличению (уменьшению) объектов 

инвентаризации согласно выявленным отклонениям при инвентаризации осуществляется на 

основании первичных учетных документов и документов инвентаризации с учетом следующих 

положений: 

               а) при выявлении излишек увеличение объектов бухгалтерского учета отражается на 

основании документов: 

- являющихся основанием для их признания в бухгалтерском учете; 

- являющихся основанием отражения выявленных в результате ошибок; 

- акта о приеме-передачи объектов нефинансовых активов, составленного по результатам 

инвентаризации, в случае выявления излишков по результатам инвентаризации материальных 

ценностей, в отношении которых подтвердить государственную (муниципальную) 

собственность не представляется возможным (такие материальные ценности принимаются к 

забалансовому учету); 

                 б) при выявлении убыли в пределах норм уменьшение объектов бухгалтерского учета 

отражается на основании документально подтвержденных расчетов и первичных учетных 

документов, составленных в ходе инвентаризации; 

                в) при выявлении недостачи выбытие утраченного имущества отражается на 

основании документов инвентаризации. При наличии оснований по возмещению ущерба 

выбытие утраченного имущества отражается с признанием задолженности виновных и (или) 

иных лиц (в том числе при наличии намерения субъекта учета предъявить требование по 

возмещению ущерба) и оценочных значений ожидаемых поступлений от возмещения ущерба; 

                г) при выявлении качественных отклонений увеличение (уменьшение) объектов 

бухгалтерского учета отражается бухгалтерскими записями на основании на основании 

документов, являющихся основанием для их признания в бухгалтерском учете, 



обеспечивающими достоверное отражение в регистрах бухгалтерского учета данных об активах 

и обязательствах, иных объектах бухгалтерского учета; 

                д) при выявлении пересортицы, увеличение (уменьшение) объектов бухгалтерского 

учета отражается бухгалтерскими записями, обеспечивающими достоверное отражение в 

регистрах бухгалтерского учета данных об активах и обязательствах, иных объектах 

бухгалтерского учета. 

 

6.4. Документы, оформляющие инвентаризацию, являются документами бухгалтерского 

учета, составляются и хранятся аналогично первичным учетным документам и бухгалтерским 

регистрам. 

 6.5. К документам инвентаризации приобщаются: 

- документы, оформляющие выявление фактического наличия объекта инвентаризации 

(в частности, акты обмеров (замеров), расчеты, иные акты); 

- представленные ответственными лицами расписки, пояснения (объяснения), в том 

числе по фактам выявленных отклонений, включая пересортицу (объяснения причин, по 

которым разница в стоимости от пересортицы в сторону недостачи, образовавшейся не по вине 

ответственных лиц, не отнесена на виновных лиц). 

 6.6 В случае если в течение дня работы комиссии или окончании проведения 

инвентаризации (при рассмотрении результатов инвентаризации) ответственное лицо 

обнаружило неточности (ошибки) в документах инвентаризации, об этом ответственное лицо 

немедленно заявляет комиссии (в частности, до открытия помещения склада, кладовой, секции, 

иного соответствующего структурного подразделения). На основании заявления ответственного 

лица о выявленных неточностях (ошибках) комиссия осуществляет дополнительную проверку, 

в том числе посредством пересчета, обмера, взвешивания отдельных номенклатурных позиций, 

и в случае подтверждения неточностей (ошибок), производит изменение (уточнение) сведений 

о фактическом наличии объектов инвентаризации в документах инвентаризации. 

Исправление в документе инвентаризации должно быть удостоверено подписями всех 

членов комиссии и соответствующего ответственного лица. 

Изменение документов инвентаризации, созданных в электронной форме, 

осуществляется посредством формирования документа, уточняющего ранее отраженные 

показатели (изменения инвентаризационной описи, акта о результатах инвентаризации). 

6.7.Результаты инвентаризации в части выявленных отклонений при инвентаризации 

отражаются, если иное не установлено федеральными стандартами бухгалтерского учета 

государственных финансов, в бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности в 

отчетном периоде, к которому относится дата, по состоянию на которую проводилась 

инвентаризация, или последним календарным днем отчетного периода, за который 

формируется бухгалтерская (финансовая) отчетность, в целях обеспечения достоверности 

данных которой проводилась инвентаризация. 

В инвентаризационных описях, сличительной ведомости и акте о результатах 

инвентаризации обязательно указывается метод проверки. 

   6.8 Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463) (далее-акт) применяется для 

обобщения результатов проведенной инвентаризационной комиссией инвентаризации и ее 

документального оформления. Акт: 

    -обобщает результаты инвентаризации, отраженные в инвентаризационных описях, если 

инвентаризация по группам объектов была проведена по одному Решению (ф. 0510439) и по 

состоянию на одну дату; 

   -оформляется не позднее дня, следующего за днем окончания инвентаризации по всем 

группам объектов, проведенных инвентаризационной комиссией; 

   -формируется на основании данных инвентаризационных описей (сличительных 

ведомостей) секретарем (ответственным исполнителем из состава Комиссии), уполномоченным 

на его формирование; 

- подписывается членами Комиссии, председателем Комиссии; 



-  утверждается руководителем учреждения. 

  В Акте в разделах 2 "Результаты инвентаризации с выявленными отклонениями", 3 

"Результаты выявления качественных характеристик" в случае выявления отклонений 

указывается заключение Комиссии по каждому случаю выявленных отклонений, принятое 

Решение Комиссии по каждому случаю выявленных отклонений. 

 6.9. На основании утвержденного руководителем учреждения Акта (ф. 0510463) в 

соответствии с решением инвентаризационной комиссии, не позднее рабочего дня, следующего 

за днем его утверждения, для целей отражения в бухгалтерском учете выявленных отклонений 

осуществляется формирование одного из документов в зависимости от результатов:  

• Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440),  

• Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448),  

• Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0510450),  

• Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам (ф. 0510436),  

• Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами  (ф. 0510437),  

• Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам  (ф. 

0510445),  

• Решении о восстановлении кредиторской задолженности (ф. 0510446),  

• Соответствующих актов на списание объектов нефинансовых активов (для списания 

недостач), 

• Иных документов. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 4 к приказу № 85 от 29.12.2023г 

 

II. Учетная политика учреждений культуры 

для целей налогообложения 

 

1. Организационные положения 

1.1. Ведение учета данных для целей налогообложения передано по договору финансово-

экономного и бухгалтерского обслуживания Муниципальному казенному учреждение «Центр 

финансово-экономического, бухгалтерского и хозяйственного обслуживания учреждений 

культуры» Исилькульского муниципального района Омской области. 

1.2. Форма ведения учета данных для целей налогообложения: 

 - автоматизированная с применением программного продукта «Парус-Бюджет-10 

Бухгалтерия, 

- регистры бухгалтерского учета с разделением по счетам с помощью дополнительных 

аналитических признаков в зависимости от степени признания в налоговом учете (ст. 313 НК); 

- налоговые формы (ст. 313 НК). 

2. Налог на добавленную стоимость 

2.1. По НДС бюджетное учреждение в рамках платных услуг, согласно ст.145 Н.К. 

решения ИФНС России освобождается от уплаты. При предоставлении льготы по НДС копию 

журнала полученных и   выставленных счетов фактур в составе документов не предоставляется. 

(п 6 ст. 145 НК РФ) 

2.2. выполнение работ, оказание услуг бюджетными учреждениями в рамках 

государственного муниципального задания, источником финансирования которого является 

субсидия из соответствующего бюджета, налогом на добавленную стоимость не облагаются, 

(пп 4.1 п.2 ст.146 НК РФ). 

3. Налог на прибыль организаций 

3.1. Общие положения 

3.1.1. При исчислении налога на прибыль организаций применяется налоговая ставка 0% в связи с 

осуществлением деятельности музеев, театров, библиотек, домов (дворцов) культуры, клубов, 

включенной в Перечень видов культурной деятельности (утв. Постановлением Правительства РФ от 

08.05.2020 № 642). 

(Основание: ст. 284.8 НК РФ) 

3.1.3. При исчислении налога на прибыль образовательных организаций применяется 

налоговая ставка 0% в связи с осуществлением образовательной деятельностью (утв. 

Постановление Правительства РФ от 10.11.2011 № 917 (в ред.11.09.2021)) 

(Основание: ст. 284.1 НК РФ) 

3.1.4. Налоговый учет ведется на основании первичных документов, данные из которых 

группируются в регистрах бухгалтерского учета. 

(Основание: ст. 313 НК РФ, Приказ Минфина России № 52н) 

3.1.5. Раздельный учет доходов и расходов в случаях, предусмотренных главой 25 НК РФ, 

ведется путем обособления соответствующих доходов и расходов в регистрах бухгалтерского 

учета. 

Раздельный учет ведется с использованием кода счета бухгалтерского учета «Вид 
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финансового обеспечения (деятельности)» (КФО) в соответствии с Инструкцией по 

бухгалтерскому учету: 

 

• 2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы 

учреждения; 

• 4 - деятельность, осуществляемая за счет субсидий на выполнение государственного 

задания; 

• 5 - деятельность, осуществляемая за счет субсидий на иные цели. 

(пункт 14 статьи 250, подпункт 9 пункта 4 статьи 271 НК). 

3.1.6. Учреждение не уплачивает авансовые платежи в течение года и не представляет 

декларации по итогам отчетных квартальных периодов. (Основание: п. 3 ст. 286, п. 2 ст. 289 

НК РФ) 

3.1.7. Годовая декларация по налогу на прибыль представляется только по истечении 

налогового периода. 

(Основание: Федеральный закон от 23.07.2013 N 215-ФЗ) 

3.2. Учет доходов и расходов 

3.2.1. Доходы и расходы признаются по кассовому методу. Учет доходов и расходов 

целевых поступлений производится раздельно. Моментом определения налоговой базы при 

реализации услуг считать день оплаты, частичной оплаты в счет предстоящих оказаний услуг, 

т.е. учет вести кассовым методом, (ст. 273 НК РФ). Оплатой услуг признается поступление 

денежных средств на лицевые счета, открытые в КФиК или в кассу. К платным услугам 

относятся все виды услуг, согласно уставу. 

3.2.2.  Учет доходов и расходов по благотворительным взносам, грантам, целевым 

поступлениям, спонсорской помощи, учитывать как средства от платных услуг и иной 

приносящей доход деятельности, которые включены в план финансово-хозяйственной 

деятельности учреждений. 

3.2.3.  Расходами признаются затраты после их фактической оплаты т.е. в момент 

погашения задолженности путем списания денежных средств с лицевого счета (пп.2 п.1 ст.167 

НК РФ). Оплатой товара (работ, услуг) признается прекращение встречного обязательства 

перед продавцом, которое непосредственно связано с поставкой этих товаров (выполнением 

работ, оказанием услуг) (гл. 273 НК РФ). 

3.2.4. Полученные доходы уменьшаются на сумму произведенных расходов. Срок 

использования доходов зависит от того, на какой срок составлено муниципальное задание (3 

года) (ст. 252 НКРФ). 

3.2.5. Разница между доходами и расходами по приносящей доход деятельности является 

объектом налогообложения по налогу и на прибыль - год. 

3.2.6. Не включаются в объект налогообложения по налогу на прибыль доходы, 

перечисленные в ст. 251 НК РФ. 

3.2.7. При определении налоговой базы прибыль, подлежащая налогообложению, 

определяется нарастающим итогом с начала налогового периода ст. 274 НК РФ. 

3.2.8. Налоговые ставки установлены ст.284 НК РФ. составляют: 

– в федеральный бюджет-3% 

– в региональный бюджет-17% 

3.2.9. При кассовом методе датой получения дохода признается день поступления средств 

на счета и (или) в кассу, день поступления иного имущества (работ, услуг) и (или) 

имущественных прав, либо день погашения задолженности иным способом. 
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Расходами признаются затраты после их фактической оплаты. Оплатой также признается 

прекращение встречного обязательства приобретателем соответствующих товаров (работ, 

услуг) и имущественных прав перед продавцом. 

(Основание: ст. 273 НК РФ) 

3.2.10. Доходы, полученные от сдачи имущества в аренду (субаренду), включаются в 

состав доходов от реализации и учитываются в порядке, установленном ст. 249 НК РФ. 

(Основание: п. 4 ст. 250 НК РФ) 

4. Учет амортизируемого имущества 

4.1.1. В целях налогового учета амортизация начисляется по имуществу, которое купили за 

счет средств от приносящей доход деятельности и использовали в ней же. 

4.1.2. Срок полезного использования основных средств определяется по максимальному 

значению интервала сроков, установленных для амортизационной группы, в которую включено 

основное средство в соответствии с классификацией, утверждаемой Правительством РФ. Если 

основное средство не указано в классификации, срок полезного использования определяется по 

технической документации или рекомендациям производителей. 

4.1.3. В случае реконструкции, модернизации или технического перевооружения срок 

полезного использования основного средства не увеличивается. 

(Основание: постановление Правительства от 01.01.2002 № 1 «О Классификации 

основных средств, включаемых в амортизационные группы», пункты 1 и 6 статьи 258 НК.) 

4.1.4. Срок полезного использования основных средств, бывших в употреблении, 

определяется равным сроку, установленному предыдущим собственником, уменьшенному на 

количество лет (месяцев) эксплуатации данных основных средств предыдущим собственником. 

Норма амортизации по бывшим в употреблении основным средствам определяется с учетом 

срока полезного использования, уменьшенного на количество лет (месяцев) эксплуатации 

предыдущими собственниками. 

(Основание: пункт 7 статьи 258 НК) 

4.1.5. Срок полезного использования объекта нематериальных активов определяется 

исходя из срока действия патента, свидетельства и срока полезного использования, указанного 

в договоре. По нематериальным активам, срок полезного использования которых определить 

невозможно, применяется срок, равный 10 годам.  

(Основание: пункт 2 статьи 258 НК) 

4.1.6. Амортизация   по   основным   средствам   и   нематериальным активам начисляется 

линейным методом.  

(Основание: пункты 1 и 3 статьи 259 НК) 

4.1.7. Амортизационная премия не применяется.  

(Основание: пункт 9 статьи 258 НК) 

4.1.8. Норма амортизации по всем объектам амортизируемого имущества определяется без 

применения понижающих и повышающих коэффициентов. 

(Основание: статья 259.3 НК) 

5. Налог на доходы физических лиц 

5.1. Налоговая база включает в себя все доходы налогоплательщика, которые получены им 

как в денежной, так и в натуральной форме или право на распоряжение которыми у него 

возникло, а также доходы в виде материальной выгоды. 

(Основание: п.1 ст.210 НК РФ) 

5.2. Датой фактического получения дохода работником считается день выплаты дохода, в 

том числе перечисления дохода на счета работников в банках. 
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(Основание: п.1 ст.223 НК РФ) 

5.3. Налоговый период- календарный год. Ставки налога, налоговые вычеты и порядок 

исчисления налога определяется в соответствии с главой 23 Налогового кодекса РФ. Отчет по 

форме 6-НДФЛ, справку по форме 2- НДФЛ за год представляется в установленные 

законодательством сроки. 

6. Страховые взносы 

6.1. Страховые взносы – это обязательные платежи на обязательное пенсионное 

страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и 

в связи с материнством, на обязательное медицинское страхование, взимаемые с организаций 

и физических лиц в целях финансового обеспечения реализации прав застрахованных лиц на 

получение страхового обеспечения по соответствующему виду обязательного социального 

страхования. База для начисления страховых взносов определяется отдельно в отношении 

каждого физического лица с начала расчетного периода по истечении каждого календарного 

месяца нарастающим итогом. Расчетным периодом признается календарный год. Отчетными 

периодами признаются первый квартал, полугодие, девять месяцев календарного года. 

Предельная величина облагаемой базы в 2024 году - 2 225 000 руб.  

(основание: Постановление № 1883 от 10.11.2023г.) 

До достижения этой суммы взносы исчисляются по ставке 30%, при превышении 

предельной базы - 15,1%; 

6.2. Тариф на страховые взносы «травматизм» определяется в зависимости от класса 

профессионального риска основного вида деятельности организации - 0,2% (уплачивается в 

Социальный фонд России). 

6.3. Сроки предоставления отчетов: 

6.3.1. сведения о взносах на травматизм-Социальный Фонд России в электронном виде не 

позднее 25-го числа месяца, следующего за отчетным; 

6.3.2. расчет по страховым взносам в ИФНС один раз в квартал не позднее 25-го числа 

месяца, следующего  за отчетным периодом; 

6.3.3.персонифицированные сведения о физлицах- ежемесячно не позднее 25-го 

числа следующего месяца. 

7. Налог на имущество организаций 

7.1. Объектами налогообложения признается недвижимое имущество (в том числе 

имущество, переданное во временное владение, в пользование, распоряжение), учитываемое на 

балансе в качестве объектов основных средств в порядке, установленном для ведения 

бухгалтерского учета. 

(Основание: п.1 ст.374 НК) 

7.2. Налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого 

объектом налогообложения. Уплата авансовых платежей по налогу на имущество производится 

учреждениями ежеквартально. Отчетный период – квартал, налоговый период - календарный 

год. Налоговая декларация по итогам отчетного периода представляется в сроки установленные 

законодательством. 

(Основание: ст.375 НК) 

8. Транспортный налог 

8.1. Налоговая база в отношении автотранспортных средств, имеющих двигатели, 

определяется как мощность двигателя транспортного средства в лошадиных силах. Уплата 

авансовых платежей по транспортному налогу производится учреждениями ежеквартально. 

Налоговым периодом по транспортному налогу признается календарный год. Налоговая 

декларация не подается в ИФНС. 



(Основание: пп.1 п.1 ст.359 НК) 

9. Земельный налог 

9.1. Налогоплательщиками налога признаются организации, обладающие земельными 

участками, признаваемыми объектом налогообложения в соответствии со статьей 389 

Налогового Кодекса, на праве собственности, на праве постоянного (бессрочного) пользования. 

(Основание: п.1ст.388 НК РФ, п.3ст.391 НК РФ.) 

9.2. Налоговая база определяется как кадастровая стоимость земельных участков, 

признаваемых объектом налогообложения в соответствии со ст.389 настоящего Кодекса. 

Налогоплательщики-организации определяют налоговую базу на основании сведений Единого 

государственного реестра недвижимости о каждом земельном участке, принадлежащем им на 

праве собственности или праве постоянного (бессрочного) пользования). Уплата авансовых 

платежей по земельному налогу производится учреждениями ежеквартально. Налоговая 

декларация не подается в ИФНС. 

(Основание: п.1ст.390 НК РФ) 

10. Учет материалов 

10.1. В стоимость материалов, используемых в деятельности учреждения, включается цена 

их приобретения (с учетом НДС и акцизов), комиссионные вознаграждения, уплачиваемые 

посредническим организациям, ввозные таможенные пошлины и сборы, расходы на 

транспортировку, суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные 

услуги, связанные с приобретением материалов. 

(Основание: пункт 4 статьи 252, пункт 2 статьи 254 НК) 

10.2. Стоимость материалов и другого имущества, на которое не начисляется амортизация, 

включается в состав материальных расходов в полной сумме по мере ввода его в эксплуатацию. 

(Основание: подпункт 3 пункта 1 статьи 254 НК.) 

10.3. При выбытии материалы оцениваются по методу средней стоимости.  

(Основание: пункт 8 статьи 254 НК) 

10.4. Налоговый учет операций по приобретению и списанию материалов осуществляется       

на группировочных счетах к счету ХХХХ 0000000000000 Х.105.00.000 «Материальные запасы» 

в порядке, определенном для целей бухгалтерского учета. 

(Основание: статья 313 НК) 

 

 


































































































































